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KATA PENGANTAR

Puji dan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT atas segala rahmat dan

hidayah-Nya, yang telah memungkinkan penulis untuk menyelesaikan laporan

penyusunan Kuliah Kerja Magang ini. Laporan ini disusun sebagai bagian dari

pemenuhan syarat untuk menyelesaikan Semester 7 dalam program studi
Akuntansi di STIE PGRI DEWANTARA JOMBANG, dengan tujuan untuk

mengaplikasikan ilmu yang telah dipelajari dalam dunia kerja serta memperoleh

pengalaman praktis yang berharga tentunya akan sangat berguna dalam

pengembangan Kkarir di masa depan.

Pelaksanaan magang ini memberikan kesempatan bagi penulis untuk

mendalami dan menerapkan teori akuntansi dalam praktik nyata di lingkungan

kerja. Oleh karena itu, penulis mengucapkan terima kasih kepada:

1.

Ibu Dra. Rachyu Purbowati, MSA. selaku Ketua Prodi Akuntansi yang
telah memberikan kesempatan kepada penulis untuk mengikuti magang.
Ibu Dr. Dra Yuniep Mujiati Suaidah, Msi. sebagai Dosen Pembimbing
utama yang telah membimbing dan memberikan pengarahan dalam
penulisan laporan magang ini.

Bapak Mohammad Mukhlis, S.IP. sebagai Pendamping Lapangan di
kantor kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang yang telah
membimbing dan memberikan pengarahan dalam kuliah kerja magang ini
Bapak kepala bagian dan bapak/Ibu staff di Bagian Keuangan Kantor
Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang.

Akhir kata, Penulis berharap laporan ini masih belum sempurna,maka

memerlukan kritik dan saran. Semoga laporan ini dapat memberikan kontribusi

yang bermanfaat bagi pengembangan ilmu pengetahuan dan praktik akuntansi

serta menjadi referensi yang berguna bagi semua pihak yang berkepentingan.

Jombang, 10 September 2024

Penulis
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BAB |

PENDAHULUAN

1.1. Latar Belakang Kuliah Kerja Magang

Di era globalisasi dan kemajuan teknologi saat ini, tantangan dan tuntutan
dunia kerja menjadi semakin kompleks. Pendidikan formal di perguruan tinggi
dapat memberikan pengetahuan dasar dan teori, tetapi untuk benar-benar
memahami dan menerapkan pengetahuan yang diperoleh, pengalaman praktis

sangatlah penting.

Mahasiswa dapat diartikan sebagai seseorang yang sedang menempuh
pendidikan di tingkat perguruan tinggi, baik di institusi negeri maupun swasta,
atau lembaga yang setara dengan perguruan tinggi (Siswoyo,2007). Magang
merupakan salah satu mata kuliah yang ditempuh setiap mahasiswa untuk
mempersiapkan diri agar menjadi sumber daya manusia dan siap untuk bekerja
(Rusidi, 2006:3). Kuliah kerja magang merupakan suatu bentuk kegiatan yang
dirancang untuk menghubungkan teori yang dipelajari di perguruan tinggi dengan
praktik langsung di dunia kerja. Kegiatan kuliah kerja magang merupakan
kegiatan berupa kegiatan pembelajaran sambil bekerja yang dirancang untuk
memberikan pengalaman praktik kepada mahasiswa dalam teori yang diperoleh
mahasiswa selama perkuliahan di praktik lapangan (Muhammad Riza
Zamroni,2017). Program magang ini memberikan siswa kesempatan untuk
mendapatkan pengalaman dunia nyata dan keterampilan praktis yang relevan
dengan studi mereka. Penerapan akuntansi pada manajemen keuangan dan aset
ini merupakan aspek penting dari administrasi publik, memastikan transparansi

dan akuntabilitas dalam penggunaan sumber daya.

Salah satu program yang dikembangkan oleh STIE PGRI Dewantara
Jombang untuk mempersiapkan mahasiswa memasuki dunia kerja adalah Kuliah
Kerja Magang (KKM). Program ini merupakan bagian esensial dari kurikulum
dan merupakan salah satu syarat kelulusan bagi mahasiswa semester 7 jurusan
akuntansi. Program magang ini biasanya dilakukan selama libur semester dan

berlangsung minimal 2 bulan, memberikan mahasiswa kesempatan untuk



menerapkan pengetahuan yang mereka peroleh dalam lingkungan kerja yang
sesuai dengan jurusan mereka. Selain memperoleh pengalaman praktis,
mahasiswa juga diwajibkan untuk menyusun laporan yang mendokumentasikan
kegiatan mereka selama magang. Laporan ini berfungsi tidak hanya sebagai alat
evaluasi, tetapi juga sebagai refleksi mengenai apa yang telah mereka pelajari dan
bagaimana penerapannya dalam situasi nyata.

Laporan ini mengambil judul "Penerapan Akuntansi dalam Pengelolaan
Keuangan dan Aset Selama Magang di Bagian Keuangan.” Judul ini
mencerminkan tujuan penulis selama menulis yaitu penerapan teori akuntansi
dalam konteks di lingkungan pemerintahan. Bagian Keuangan Kantor Sekretariat
Kabupaten Jombang memegang peranan penting dalam pengelolaan anggaran
dan aset daerah. Pengelolaan yang efektif dan efisien pada bagian ini hanya
menjamin bahwa anggaran digunakan sebagaimana mestinya, hamun juga

mendukung pencatatan dan pengelolaan aset yang baik.

Pengalaman magang di bagian ini memberikan kesempatan kepada penulis
untuk terlibat dalam proses-proses ini, termasuk pelaporan keuangan aset,
pemantauan anggaran dan administrasi. Selama magang, penulis terlibat dalam
kegiatan yang berkaitan dengan administrasi keuangan dan , mulai dari pencatatan
transaksi, penyusunan laporan hingga pemantauan. Kegiatan ini memberikan
pemahaman mendalam tentang bagaimana penerapan prinsip akuntansi dalam
pengelolaan keuangan aset di lingkungan pemerintahan dan untuk meningkatkan
kemampuan saya dalam menerapkan teori-teori yang telah dipelajari kedalam
praktik kerja lapangan. Penulis juga mendapatkan wawasan mengenai tantangan
yang dihadapi dalam pengelolaan keuangan publik dan cara mengatasinya.
Demikian itu, saya dapat menjadi lulusan yang terampil, profesional, dan

memiliki semangat kerja yang sangat tinggi.

Melalui laporan ini penulis berharap dapat menyajikan analisis penerapan
akuntansi dalam pengelolaan keuangan aset pada bagian keuangan Kantor
Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang. Kami berharap laporan ini dapat

memberikan kontribusi terhadap pengembangan ilmu pengetahuan di bidang dan



membawa manfaat bagi pihak-pihak yang berkepentingan di bidang keuangan

publik.

1.2. Tujuan Kuliah Kerja Magang

1.2.1.
1.

1.2.2.

Tujuan Umum

Mahasiswa diharapkan untuk memperoleh pemahaman yang mendalam
mengenai struktur organisasi, proses administrasi, dan tugas-tugas di
Kantor Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang.

Menerapkan kepada mahasiswa dengan teori yang telah dipelajari selama
perkuliahan dalam situasi nyata dilapangan. Dengan demikian, mahasiswa
dapat memahami bagaimana konsep-konsep akademis diterjemahkan dan
diterapkan dalam praktik sehari-hari di lingkungan kerja.

Dalam kegiatan magang tersebut bertujuan untuk mengembangkan
keterampilan profesional mahasiswa, seperti komunikasi, manajemen

waktu, dan kerja sama tim, yang sangat penting dalam dunia kerja.

Tujuan Khusus

Mahasiswa dapat melatih dalam keterampilan administratif seperti
penyusunan laporan, pengelolaan jadwal, dan korespondensi resmi.
Mahasiswa akan diperkenalkan dengan prosedur dan kebijakan yang
berlaku dalam pemerintahan daerah, serta bagaimana kebijakan tersebut
diimplementasikan ditingkat lokal.

Mahasiswa akan mendapatkan kesempatan untuk ikut serta dalam rapat-
rapat DPRD Kabupaten Jombang, baik sebagai observer maupun peserta
aktif untuk memahami alur dan proses pengambilan keputusan.

Mahasiswa akan terlibat dalam kegiatan pengelolaan dokumentasi resmi,
termausk penyusunan dan pengarsipan dokumen-dokumen penting yang

berkaitan dengan kegiatan di DPRD Kabupaten Jombang.

1.3. Manfaat Kuliah Kerja Magang

Manfaat yang diperoleh dari pelaksanaan Kuliah Kerja Magang (KKM) bagi

berbagai pihak yang terlibat meliputi beberapa aspek sebagai berikut :



1.3.1.
1.

1.3.2.

Bagi Mahasiswa

Mahasiswa mendapatkan kesempatan untuk menerapkan teori yang
dipelajari di perkuliahan dalam praktik nyata di lingkungan Kkerja,
khususnya dalam pengelolaan keuangan. Ini membantu mereka memahami
bagaimana konsep akuntansi dan keuangan diterapkan di dunia
profesional.

Selama magang, mahasiswa mengembangkan keterampilan praktis seperti
pengelolaan anggaran, penyusunan laporan keuangan, dan analisis data
keuangan, yang sangat berharga untuk karir mereka di masa depan.
Mahasiswa memperoleh pengalaman langsung bekerja di bagian keuangan
instansi pemerintah, termasuk terlibat dalam proses administrasi dan
pelaporan keuangan, yang meningkatkan pemahaman mereka tentang
fungsi dan prosedur di sektor publik.

Pengalaman magang juga membantu mahasiswa meningkatkan
keterampilan profesional seperti komunikasi, kerja sama tim, dan

manajemen waktu, yang esensial dalam dunia kerja.

Bagi STIE PGRI Dewantara Jombang

Melalui program KKM, STIE PGRI Dewantara Jombang dapat
meningkatkan kualitas pendidikan dengan memberikan mahasiswa
pengalaman praktis yang relevan dengan kurikulum mereka, memastikan
bahwa apa yang dipelajari di kelas sesuai dengan kebutuhan industri.
Feedback dari pengalaman magang membantu STIE PGRI Dewantara
Jombang untuk menilai dan mengembangkan kurikulum agar lebih sesuai
dengan tuntutan dunia kerja dan kebutuhan sektor keuangan.

Program magang memperkuat hubungan antara STIE PGRI Dewantara
Jombang dan Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang, membuka
peluang untuk kerjasama lebih lanjut dalam hal pendidikan dan
pengembangan profesional.

Keberhasilan program KKM meningkatkan reputasi STIE PGRI
Dewantara Jombang sebagai institusi yang menghasilkan lulusan
berkualitas siap kerja, berkontribusi pada citra positif institusi di mata

masyarakat dan industri.



1.3.3. Bagi Instansi Pemerintahan

1. Mahasiswa yang magang di bagian keuangan dapat membantu dalam
tugas-tugas administratif dan operasional, meningkatkan efisiensi dan
produktivitas tim keuangan.

2. Mahasiswa membawa perspektif segar dan ide baru yang dapat
berkontribusi pada inovasi dan perbaikan proses keuangan di
Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang.

3. Magang memberikan  kesempatan  kepada mahasiswa  untuk
mengembangkan keterampilan dan pengetahuan mereka di lingkungan
kerja yang nyata, mempersiapkan mereka sebagai calon tenaga kerja yang
berkualitas untuk masa depan.

4. Melalui kerjasama magang, Kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang
membangun hubungan yang kuat dengan STIE PGRI Dewantara Jombang,
yang dapat membuka peluang untuk kerjasama lebih lanjut di berbagai

bidang.

1.4. Tempat Kuliah Kerja Magang

Kuliah Kerja Magang (KKM) dilaksanakan di Kantor Sekretariat DPRD
Kabupaten Jombang, yang berlokasi di JI. KH. Wahid Hasyim No. 110, Tugu,
Kepatihan, Kec. Jombang, Kab. Jombang, Jawa Timur (61419). Kantor ini
berperan sebagai pusat administrasi penting yang mendukung operasional DPRD
Kabupaten Jombang. Selama KKM, mahasiswa akan terlibat dalam berbagai
kegiatan administratif, seperti menyusun dokumen, mengelola arsip, dan
mengoordinasikan kegiatan, yang memberikan wawasan mendalam tentang
pengelolaan keuangan publik dan administrasi pemerintahan daerah. Pengalaman
ini memberikan kesempatan kepada mahasiswa untuk menerapkan teori akuntansi
yang dipelajari, khususnya terkait pengelolaan anggaran dan laporan keuangan,
dalam konteks nyata, sehingga memperkuat pemahaman mereka tentang
operasional pemerintahan.Pemilihan Kantor Sekretariat DPRD Kabupaten
Jombang sebagai lokasi magang sangat relevan dengan program studi akuntansi.
Di kantor ini, mahasiswa dapat mempelajari secara langsung berbagai aspek
manajemen keuangan dan pengelolaan anggaran. Sekretariat DPRD bertanggung

jawab atas penyusunan dan pelaporan keuangan, termasuk pengelolaan anggaran,



pencatatan aset, dan pemeliharaan aset, yang semuanya merupakan bagian penting
dari tugas akuntansi. Magang di sini memungkinkan mahasiswa untuk
menerapkan teori akuntansi yang telah dipelajari selama perkuliahan ke dalam
praktik nyata, terutama dalam konteks pengelolaan keuangan publik, penyusunan
laporan keuangan, dan evaluasi anggaran. Pengalaman ini memberikan wawasan
berharga mengenai penerapan prinsip-prinsip akuntansi dalam administrasi
pemerintahan daerah, yang akan menjadi bekal penting dalam karir di bidang

akuntansi.

Selain itu, magang di Kantor Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang juga
memberikan mahasiswa kesempatan untuk berinteraksi langsung dengan para
profesional yang berpengalaman dalam bidang administrasi dan keuangan
pemerintahan. Interaksi ini tidak hanya memperkaya wawasan mahasiswa tentang
dinamika kerja di lingkungan pemerintahan, tetapi juga membantu mereka
membangun jaringan profesional yang dapat bermanfaat di masa depan. Dengan
terlibat dalam diskusi dan rapat kerja, mahasiswa dapat mengamati dan
mempelajari proses pengambilan keputusan yang berkaitan dengan pengelolaan
keuangan daerah, serta memahami tantangan yang dihadapi dalam menjalankan
tugas-tugas administratif dan keuangan di sektor publik. Pengalaman ini akan
memberikan keunggulan kompetitif bagi mahasiswa saat mereka memasuki dunia

kerja, khususnya di bidang akuntansi dan manajemen keuangan di sektor publik.

1.5. Jadwal Waktu Kuliah Kerja Magang

Kegiatan Kuliah Kerja Magang (KKM) direncanakan akan dilaksanakan
selama dua bulan, terhitung dari tanggal 10 Juli hingga 10 September 2024.
Selama periode tersebut, mahasiswa magang akan menjalani total 45 hari kerja.
Jadwal kehadiran mahasiswa magang di Kantor Sekretariat DPRD Kabupaten
Jombang bagian keuangan akan mengikuti jam kerja reguler instansi tersebut.
Setiap hari Senin hingga Kamis, mahasiswa diharapkan hadir mulai pukul 07.30
WIB hingga 15.00 WIB. Pada hari Jumat, jadwal kerja sedikit berbeda, yaitu dari
pukul 07.30 WIB hingga 14.00 WIB. Hari Sabtu dan Minggu merupakan hari
libur, sehingga mahasiswa tidak diwajibkan untuk hadir di kantor pada hari-hari

tersebut.



Tabel 1.1 1 Jam Kerja di Kantor Kesekretariatan DPRD Kabupaten

Jombang
Hari Kegiatan Waktu

Senin - Kamis | Masuk Kerja | 07.30 WIB
Istirahat 12.00 - 13.00 WIB

Pulang 15.00 WIB

Jum’at Masuk Kerja | 07.30 WIB
Istirahat 11.00 —12.00 WIB

Pulang 14.00 WIB

Sabtu — Minggu Libur

Sumber : Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang

Tabel 1.2 1 Jadwal Kegiatan Kuliah Kerja Magang

No

Juli Agustus September
L I Y O 1 1 O AV B I

Kegiatan

Persiapan Kuliah
Kerja Magang (KKM)

2 | Pelaksanaan Kuliah
Kerja Magang (KKM)

3 | Pengumpulan Data

4 | Menyusun Laporan

Kuliah Kerja Magang
(KKM)

Berikut adalah tahapan dalam pelaksanaan kegiatan Kuliah Kerja Magang
(KKM):

1. Tahap Persiapan Kuliah Kerja Magang (KKM)
Sebelum memulai kegiatan KKM, penulis mempersiapkan dengan
memilih lokasi magang, dan setelah mempertimbangkan berbagai faktor,
penulis memutuskan untuk melaksanakan magang di Bagian Keuangan

Kantor Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang. Penulis kemudian



menyusun surat permohonan KKM dan proposal yang disahkan oleh
Ketua Program Studi Akuntansi. Surat permohonan ini diajukan melalui
Bagian Administrasi dan Umum pada tanggal 24 Mei 2024, dan kemudian
diserahkan kepada Bagian Keuangan Kantor Sekretariat DPRD Kabupaten
Jombang.

. Tahap Pelaksanaan Kuliah Kerja Magang (KKM)

Pelaksanaan KKM berlangsung selama 45 hari kerja, dimulai dari 10 Juli
hingga 10 September 2024. Selama KKM, penulis berkontribusi dalam
berbagai tugas di Bagian Keuangan, seperti mengisi anggaran per bulan
untuk OPD, menyusun surat perintah tugas dan surat perintah perjalanan
dinas (SPPD), menyusun surat pertanggungjawaban, mengerjakan
Informasi Faktor Jabatan (IFJ) pelaksana, memindai data peraturan bupati
(PERBUP), serta menyusun laporan Survey Kepuasan Masyarakat (SKM),
dan lain-lain.

. Tahap Pengumpulan Data

Pengumpulan data menjadi bagian penting dalam penulisan laporan KKM.
Penulis melakukan wawancara dengan pegawai di Bagian Keuangan dan
meminta dokumen pendukung terkait. Setiap kegiatan yang dilakukan
selama KKM didokumentasikan oleh penulis untuk digunakan dalam
laporan akhir.

. Tahap Penyusunan Laporan Kuliah Kerja Magang (KKM)

Penulisan laporan KKM dimulai pada minggu ke-5, tepatnya tanggal 5
Agustus 2024. Pada minggu ke-3, penulis telah menemukan topik yang
sesuai untuk didalami dalam laporan KKM dan mulai mengumpulkan data
yang relevan. Pada minggu-minggu berikutnya, penulis berkonsultasi
dengan Dosen Pembimbing Lapangan dan meminta persetujuan serta

arahan dari Pendamping Lapangan untuk penyusunan laporan akhir.



BAB I1

TINJAUAN UMUM TEMPAT KULIAH KERJA MAGANG

2.1. Company Profile

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis Permusyawaratan
Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat, Dewan Perwakilan Daerah, dan Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah, menekankan pentingnya peran Sekretariat Dewan
Perwakilan Rakyat Daerah (DPRD) sebagai elemen pendukung utama dalam
pelaksanaan tugas dan kewenangan DPRD. Sekretariat DPRD berfungsi sebagai
tulang punggung administratif yang memastikan seluruh aktivitas DPRD dapat
berjalan dengan lancar dan efisien. Dengan demikian, Sekretariat DPRD
bertanggung jawab untuk menyediakan berbagai layanan administrasi yang
mendukung kelancaran fungsi DPRD dalam proses pembuatan dan pengawasan

kebijakan daerah.

Berdasarkan Peraturan Pemerintah Nomor 18 Tahun 2016 tentang Perangkat
Daerah, Sekretariat DPRD memiliki tanggung jawab yang luas dalam hal
administrasi dan dukungan terhadap DPRD. Tugas-tugas ini meliputi pengelolaan
administrasi kesekretariatan, pengelolaan keuangan, serta penyediaan dan
koordinasi tenaga ahli yang dibutuhkan. Sekretariat DPRD dipimpin oleh seorang
sekretaris yang bertanggung jawab langsung kepada Pimpinan DPRD dan secara
administratif kepada Walikota melalui Sekretaris Daerah. Struktur ini menegaskan
peran penting Sekretariat DPRD sebagai penghubung antara DPRD dan

pemerintah daerah.

Sekretariat DPRD sebagai unit pelayanan administrasi memiliki sejumlah
tugas utama yang sangat penting. Pertama, mereka bertanggung jawab atas
pengelolaan seluruh aspek administrasi kesekretariatan, termasuk penyimpanan
dan pengarsipan dokumen, penjadwalan rapat, serta pengorganisasian acara-acara
resmi DPRD. Kedua, dalam hal keuangan, Sekretariat DPRD mengelola anggaran
dan menyusun laporan keuangan, memastikan bahwa semua kegiatan DPRD
didanai secara tepat dan transparan. Ketiga, mereka juga memiliki peran dalam
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menyediakan tenaga ahli yang diperlukan oleh DPRD untuk mendukung

pelaksanaan fungsi legislasi, pengawasan, dan penganggaran.

Sekretariat DPRD adalah unit administratif yang bertanggung jawab untuk
mendukung seluruh kegiatan Dewan Perwakilan Rakyat Daerah. Berfungsi
sebagai tulang punggung administratif, Sekretariat DPRD memastikan bahwa
semua aspek operasional DPRD berjalan lancar. Tugas mereka meliputi
pengelolaan administrasi kesekretariatan, pengelolaan anggaran, penyusunan
laporan keuangan, serta penyediaan tenaga ahli yang diperlukan untuk
mendukung fungsi legislasi, pengawasan, dan penganggaran DPRD. Dipimpin
olen seorang sekretaris yang melapor langsung kepada Pimpinan DPRD,
Sekretariat DPRD juga berperan sebagai penghubung antara DPRD dan
pemerintah daerah, masyarakat, serta berbagai lembaga eksternal lainnya. Melalui
dukungan yang komprehensif, Sekretariat DPRD berkontribusi signifikan dalam
memastikan keberhasilan pelaksanaan tugas dan wewenang DPRD, guna
mencapai pembangunan daerah yang berkelanjutan dan sesuai dengan kebutuhan
masyarakat.

Dengan struktur yang ada, Sekretariat DPRD memastikan bahwa DPRD dapat
melaksanakan tugasnya dengan efektif. Selain itu, mereka berfungsi sebagai
penghubung antara DPRD dan berbagai pihak eksternal, termasuk instansi
pemerintah lainnya, masyarakat, serta lembaga swasta. Peran koordinasi ini sangat
penting untuk menjamin bahwa kebijakan dan keputusan yang dibuat oleh DPRD
dapat dilaksanakan dengan baik dan sesuai dengan kebutuhan masyarakat. Secara
keseluruhan, Sekretariat DPRD memiliki peran strategis dalam mendukung
kinerja DPRD, baik dalam aspek administrasi, keuangan, maupun penyediaan
tenaga ahli. Dengan dukungan yang tepat, DPRD dapat lebih fokus pada tugas
utamanya dalam pembuatan dan pengawasan kebijakan daerah, sehingga

memberikan kontribusi optimal bagi pembangunan dan pengembangan daerah.

» Visi dan Misi Lembaga/ Instansi
a. Visi
Terwujudnya pelayanan yang berkualitas dan professional dalam

mendukung dan memfasilitasi tugas dan fungsi DPRD.
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b. Misi
1. Meningkatkan kualitas pelayanan publik yang profesional dan
transparan
2. Meningkatkan kompetensi sumberdaya aparatur dan kualitas

pelayanan Sekretariatan DPRD.

2.2. Struktur Organisasi

Dalam sebuah organisasi, terdapat struktur yang menggambarkan susunan dan
peran masing-masing anggota, termasuk ketua, wakil, anggota, dan lainnya.
Seperti halnya pada Bagian Keuangan di Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang,
terdapat struktur organisasi yang merinci peran dan tanggung jawab masing-
masing dalam mendukung tugas-tugas anggota dewan. Berikut ini adalah struktur
organisasi yang ada di Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang.

Sekretaris DPRD
Kelompok Jabatan
Fungsional
BAGIAN UMUM BAGIAN BAGIAN BAGIAN
KEUANGAN PERSIDANGAN PERSIDANGAN
Sub Bagian Umum Sub Bagian Sub Bagian Rapat Sub Bagian Kajian dan
| danKepegawaian | Anggaran ] dan Risalah — Penyusunan Peraturan
Perundang-Undangan
Sub Bagian Rumah Sub Bagian Sub Bagian Alat
— Tangga, Humas, dan — Verifikasi Kelengkapan Dewan Sub Bagian
Frotlkol = dan Layanan —] Dokumentasi Produk
Aspirasi Masyarakat Hukum dan
Perpustakaan
Sub Bagian =
- Penyusunan Sub Bagian
Program dan | Perbendaharaan
Evaluasi

Gambar 2.1 1 Struktur Organisasi

Sumber : Dokumentasi Sekretariat DPRD Jombang
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2.3. Kegiatan Umum

Kegiatan Sekretariat DPRD Jombang yaitu mendukung pelaksanaan fungsi
DPRD salah satunya yaitu dalam meberikan “pelayanan administrasi”.
Sebagaimana ditetapkan dalam Peraturan Daerah Kota Jombang Nomor 3 Tahun
2008 bahwa Sekretariat DPRD Kota Jombang merupakan usnur pelayanan
administrasi terhadap DPRD dengan tugas dan fungsinya yaitu menyelenggarakan
administrasi kesekretariatan DPRD, menyelenggarakan administrasi keungan
DPRD, mendukung pelaksanaan tugas dan fungsi DPRD (menyelenggarakan
rapat-rapat DPRD), dan menyediakan serta mengkoordinasikan tenaga ahli yang
diperlukan oleh DPRD. Uraian tugasnya meliputi :

1. Merencanakan kegiatan yang sesuai dengan bidang tugasnya berdasarkan
hasil evaluasi kegiatan tahun lalu sebagai pedoman dan petunjuk
pelaksanaan kegiatan.

2. Melaksanakan koordinasi dengan unit kerja terkait dalam rangka
penyelarasan kegiatan yang dilaksanakan guna kelancaran tugas.

3. Mendistribusikan tugas dan memberi petunjuk serta penilaian kinerja
bawahan untuk meningkatkan profesionalisme dan kelancaran pelaksanaan
tugas.

4. Menyusun rencana dan penelaahan perumusan kebijakan pimpinan dengan
cara mengkonsultasikan dengan pimpinan sebagai pedoman pelaksanaan
tugas.

5. Menyusun program kerja Sekretariat DPRD berdasarkan peraturan yang
berlaku dengan cara mengkoordinasikan rencana kegiatan yang akan
dilaksanakan sebagai acuan kerja dan bahan masukan pada atasan.

Dalam sistem akuntabilitas kinerja instansi pemerintah merupakan instrument
pertanggung jawaban, perencanaan strategis merupakan langkah awal untuk
melakukan pengukuran kinerja dinas/badan/kantor dan perangkatperangkat daerah
lainnya. Perencanaan strategis pemerintah juga merupakan integrasi antara
keahlian sumber daya manusia sumber daya lain agar mampu menjawab
perkembangan lingkungan strategis, lokal, nasional dan global namun tetap berada

pada tatanan sistem manajemen nasional. Dokumen rencana strategis Sekretariat
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Dewan Perwakilan Rakyat daerah (DPRD) yang disusun berfungsi sebagi
landasan dalam penyelenggaraan Sistem Akuntabilitas Kinerja Instansi
Pemerintah (SAKIP), pedoman dalam penyusunan Rencana Kerja Sekretarat
DPRD selama lima tahun kedepan, dan sebagai acuan untuk mencapai tujuan

Sekretariat DPRD yang mendukung visi dan misi Bupati Jombang.

Dalam sebuah instansi tentu saja memiliki bnayak sumber daya manusia yang
dimiliki. Berbagai sumber daya manusia yang dimanfaatkan dan saling bahu
membahu bekerja sama dengan baik akan menciptakan lingkungan pekerjaan
yang sehat dan baik. Pada tempat penulis melaksanakan kegiatan magang yaitu di
Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang terdapat berbagai sumber daya manusia
yang saling melengkapi antara satu dengan yang lainnya. Di tempat penulis
melaksanakan magang yaitu di Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang memiliki 4

bagian yaitu :

1. Bagian Umum

2. Bagian Persidangan
3. Bagian Keuangan
4

Bagian Perundang-Undangan

Selanjutnya rincian deskripsi tugas pokok tersebut dalam Peraturan Bupati
Jombang Nomor 21 Tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
Pokok, dan Fungsi serta Tata Kerja Sekretariat Dewan Perwakilan Rakyat Daerah

Kabupaten Jombang dan dijabarkan sebagai berikut :

1. Sekretaris Sekretariat DPRD dipimpin oleh sekretaris DPRD yang dala
melaksanakan tugasnya secara teknis operasional berada di bawah dan
bertanggung jawab kepada Pimpinan DPRD dan secara administratif
bertanggung jawab kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah. Sekretariat
DPRD dalam menyelenggarakan tugas pokok, mempunyai fungsi :

a. Penyelenggaraan administrasi kesekretariatan
b. Penyelenggaraan administrasi keuangan DPRD

c. Fasilitasi penyelenggaraan rapat DPRD



14

d. Penyediaan dan pengkoordinasian tenaga ahli yang diperlukan oleh

DPRD

2. Kepala Bagian Umum Sekretariat yang dimpimpin oleh Sekretaris

mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas Badan Perencanaan

Pembangunan Daerah dalam merencanakan, melaksanakan,

mengkoordinasikan dan mengendalikan kegiatan administrasi umum,

kepegawaian, keuangan dan aset, penyusunan program dan evaluasi.

Untuk melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud, sekretariat

mempunyai fungsi sebagai berikut :

a.
b.
C.

Pengelolaan dan pelayanan administrasi umum

Pengelolaan administrasi kepegawaian

Pengelolaan administrasi keuangan

Pengelolaan administrasi perlengkapan

Pengelolaan administrasi aset Sekretariat Dewan Perwakilan
Rakyat Daerah

Pengelolaan urusan rumah tangga

Pelaksanaan koordinasi penyusunan program, anggaran dan

perundang undangan

Adapun Kepala Bagian Umum membawabhi :

1. Sub Bagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas :

a.
b.
C.

Melakukan pencatatan dan pengarsipab surat masuk dan keluar
Menyiapkan surat dinas, undangan rapat dan kunjungan kerja
Melakukan penggandaan, distribusi surat dinas, undangan rapat
dan kunjungan kerja

Mengelola administrasi kepegawaian dan perlengkapan
Menyiapkan surat perintah perjalanan dinas

Melaksanakan pengadaan barang dan jasa untuk keperluan DPRD
dan Sekretariat DPRD

2. Sub Bagian Rumah Tangga, Hubungan Masyarakat dan Protokol,

mempunyai tugas :

a.

Melakukan urusan teknik, pengamanan, ketertiban, kebersihan

dan keindahan lingkungan gedung DPRD
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Menyediakan pelayanan kesehatan bagi Pimpinan dan Anggota
DPRD dan pegawai Sekretariat DPRD sesuai ketentuan yang
berlaku

Mengatur dan menyiapkan ppenggunaan kendaraan dinas untuk
kegiatan dinas Pimpnan dan Anggota DPRD serta Sekretariat
DPRD

Mempersiapkan saran dan prasarana pada acara rapat dan
penerimaan tamu resmi DPRD serta Sekretariat DPRD
Melaksanakan tugas tata empat, tata upacara dan tata
penghormatan pada acara resmi dan kenegaraan bagi Pimpinan
dan Anggota DPRD serta Sekretariat DPRD f. Melaksanakan
pemeliharaan kendaraan dinas, sarana dan prasarana barang miliki
daerah di Sekretariat DPRD

Melaksanakan ~ pengelolaan ~ administrasi,  penyimpanan,

pemeliharaan dan pendistribusian barang daerah

3. Sub Bagian Penyusunan Program dan Evaluasi, mempunyai tugas :

a.

b.
C.
d.

Menghimpun data dan menyiapkan bahan koordinasi penyusunan
program dan rencana kerja DPRD dan Sekretariat DPRD
Melaksanakan pengelolaan data

Melaksanakan perencanaan program

Menyiapkan bahan penataan kelembagaan dan ketatalaksanaan

3. Bagian Persidangan

Bagian persidangan mempunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas

Sekretariat DPRD dalam menyelenggarakan pelayanan rapat dan risalah,

kegiatan alat kelengkapan dewan, dan fasilitas pelayanan aspirasi

masyarakat. Dalam melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksdu

ayat (1), Bagian Persidangan mempunyai fungsi :

a.
b.

e ©

Penyiapan rancangan jadwal kegiatan DPRD

Penyiapan rapat-rapat yang diselenggarakan oelh DPRD
Penyiapan rencana kunjungan kerja DPRD

Penyusunan notulen/risalah rapat yang diadakan oleh DPRD

Pelaksanaan kegiatan alat kelengkapan DPRD
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g.

16

Fasilitasi pelayanan aspirasi Masyarakat
Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris
DPRD

Bagian Persidangan membawahi :

1. Sub bagian Rapat mempunyai tugas :

a.
b.

C.

> Q —h o

Menyusun rencana jadwal rapat DPRD

Menyiapkan bahan sidang atau rapat termasuk daftar hadir
Melakukan penggandaan dan distribusi bahan rapat

Menyiapkan bahan naskah sidang jalannya rapat paripurna untuk
Pimpinan DPRD

Menyusun dan menggandakan notulen rapat DPRD

Memelihara dokumentasi atau rekaman hasil rapat DPRD
Menyusun dan menggandakan risalah rapat Paripurna DPRD
Melakukan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala Bagian

Persidangan

2. Sub Bagian Alat Kelengkapan Dewan dan Layanan Aspirasi

Masyarakat. Sub Bagian Alat Kelengkapan Dewan dan Layanan

Aspirasi Masyarakat, mempunyai tugas :

a.

Menyiapkan rapat-rapat dan kunjungan kerja alat kelengkapan
DPRD

Menyiapkan bahan rapat dan kunjungan kerja alat kelengkapan
DPRD

Menyusun notulen/catatan rapat dan kunjungan kerja alat
kelengkapan DPRD

Menyiapkan bahan koordinasi dan menyiapkan bahan-bahan dari
pihakpihak terkait dalam menunjang pelaksanaan kegiatan alat
kelengkapan DPRD

Melaksanakan fasilitasi layanan aspirasi masyarakat secara tidak
langsung untuk disampaikan kepada Pimpinan danAnggota
DPRD
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Menghimpun informasi, mengolah dan mendistribusikan berkas
suratsurat pengaduan masyarakat terhadap semua kebijakan
DPRD

Menghimpun dan memfasilitasi aspirasi masyarakat yang telah
diolah DPRD yang akan ditindak lanjuti oleh instansi terkait
Menyiapkan bahan guna pelayanan kepada masyarakat dan
lembagalembaga pemerintah yang membutuhkan

informasi/keterangan mengenai kegiatan DPRD

4. Bagian Keuangan

Bagian Keuangan mepunyai tugas pokok melaksanakan sebagian tugas

Seketariat DPRD dalam menyelenggarakan pengelolaan keuangan dan

menyusun laporan keuangan DPRD dan kesekretariatan DPRD. Dalam

melaksanakan tugas pokok sebagiamana dimaksud pada ayat (1), Bagian

Keuangan mempunyai fungsi:

a. Pelaksanakan pengelolaan keuangan DPRD dan Sekretariat

DPRD termasuk pembayaran gaji dan tunjangan

Penyusunan rancangan anggaran dan perubahan anggaran
Sekretariat Pelaksanaan pengadministrasian dan pembukuan
keuangan

Pelaksanaan penyusunan laporan pertanggung jawaban atas
pengelolaan keuangan

Pelaksanaan tugas-tugas lain yang diberikan oleh Sekretaris
DPRD

Kepala Bagian Keuangan membawahi :

1. Sub Bagian Anggaran :

Sub bagian anggaran mempunyai tugas :

a.

b.

Mengumpulkan dan mengolah data anggaran

Membantu penyusunan rencana anggaran DPRD dan Sekretariat
DPRD

Menyiapkan pelaksanaan anggaran

Mengadakan penelitian anggaran
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e. Menyusun laporan dan perhitungan anggaran DPRD dan
Sekretariat DPRD
f. Merencanakan pembahasan KUA PPAS
g. Menyusun pembahasan APBD dan P-APBD Sub Bagian
Verivikasi
2. Sub bagian verivikasi, mempunyai tugas :
a. Melaksanakan kegiatan penelitian dan pengujian terhadap
dokumen pengeluaran dan penerimaan
b. Mengevaluasi pelaksanaan anggaran berdasarkan realisasi
penerimaan maupun pengeluaran
c. Meneliti dan menctat semua transaksi keuangan
d. Mengkoordinasikan kepada PPTK dan Bendahara dalam
pelaksanaan belanja dan pertanggung jawaban keuangan
e. Memuverifikasi kebutuhan perlengkapan Sekretariat DPRD
f. Melakukan tugas tugas lain yang diberikan Kepala Bagian
Keuangan
3. Sub Bagian Perbendaharaan
Sub Bagian Perbendaharaan, mempunyai tugas :
a. Melakukan penyelesaian administrasi keuangan DPRD dan
Sekretariat DPRD
b. Melakukan pembayaran gaji, tunjangan lainnya Pimpinan dan
anggota DPRD serta Sekretariat DPRD
c. Melakukan tata pembukuan keuangan termasuk menyiapkan dan
membuat laporan pertanggung jawaban dan realisasi anggaran
DPRD dan Sekretariat DPRD
d. Mengkoordinasikan PPTK, Bendahara dan Pembantu PPK untuk
mengajuka SPP dan SPM
e. Melakukan tugas-tugas lain yang diberikan Kepala bagian
Keuangan
5. Bagian Perundang-undangan
Bagian Perundang-undangan mempunyai tugas pokok melaksanakan

sebagian tugas sekretariat DPRD dalam menyiapkan bahan untuk
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penyusunan rancangan Peraturan Daerah dan produk hukum DPRD dan

menyiapkan bahan kajian Peraturan Daerah, melakuakn dokumentasi

pengelolaan, memfasilitasi, memverivikasi dan mengkoordinasi kode etik

DPRD, mengelola tenaga ahli fraksi dan tim ahli/kelompok pakar. Dalam

melaksanakan tugas pokok sebagaimana dimaksud pada ayat (1), Bagian

Perundang-undangan mempunyai fungsi :

a.

Pengumpulan bahan dalam rangka penyusunan peraturan daerah
dan produk hukum DPRD

Penghimpunan, perawatan dan penyimpanan produk hukum
DPRD dan produk hukum lainnya

Pengelolaan perpusatakaan

Pengumpul dan persiapan referensi hukum sebagai bahan rapat
DPRD untuk pengambilan Keputusan

Pengumpulan dan pengelolaan data sebagai bahan pengambilan
keputusan DPRD

1. Sub Bagian Kajian Penyusunan Peraturan Sub Bagian Penyusunan

Peraturan Perundang-undangan, mempunyai tugas :

a.

f.

Menyiapkan bahan kajian, penyusunan dan pemabahasan Perda
dan produk hukum DPRD serta keputusan sekretaris DPRD
Pengumpulan bahan dan data peraturan perundang-undangan
Menyebarluaskan Perda dan produk hukum DPRD

Memelihara berkas pengajuan dan penyusunan Perda

Menyiapkan bahan dan fasilitasi kegiatan program legeslasi
daerah

Melaksanakan fasilitasi kegiata tenaga ahli dan tenaga profesional

2. Sub Bagian Dokumentasi Produk Hukum dan Perpustakaan

Sub Bagian Dokumentasi Produk Hukum dan Perpustakaan,

mempunyai tugas :

a.

Menghimpun dan mendokumentasikan berita-berita surat kabar,
pengaduan masyarakat yang berhubungan dengan tugas DPRD
Menghimpun peraturan perundang-undangan serta produk hukum

lainnya
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c. Menyiapkan dan menyimpan data bahan penyusunan perundang-
undangan daerah

d. Mengelola perpustakaan DPRD Telaahan Renstra Sekretariat
Dewan Rakyat Daerah Kabupaten Jombang dengan Pemerintahan

diatasnya.

Tidak berbeda dengan Lembaga di atasnya dalam hal ini Sekretariat Jenderal
DPR RI dan Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang yang berpegang pada
Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tentang Majelis Permusyawaratan
Rakyat, Dewan Perwakilan Rakyat, DewanPerwakilan Rakyat Derah, maka seusai
dengan pasal 420 ayat 1 Undang-Undang Nomor 17 Tahun 2014 tersebut, untuk
mendukung  kelancaran  pelakasanaan wewenang dan tugas DPRD
Kebupaten/Kota, dibentuk sekretariat DPRD Kabupaten yang susunan organisasi
dan tata kerjanya ditetapkan dengan peraturan daerah kabupaten/kota sesuai

dengan ketentuan peraturan perundang-undangan.

Struktur kelembagaan kurang lebih sama dengan Pusat dan Kabupaten
Jombang. Tipe Sekretariat DPRD diatur dalam Peraturan Pemerintah Nomor 18
Tahun 2016 tentang Organisasi Perangkat Daerah. Adapun nomeklatur Sekretariat
DPRD mengacu pada Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 104 Tahun 2016
tentang Pedoman Nomenklatur Sekretariat DPRD Provinsi dan Kabupaten/Kota.
Struktur kelembagaan yang ada pada prinsipnya hampir sama dengan DPR RI
maupun DPRD Propinsi Jawa Timur, demikian juga tugas pokom dan fungsi dari
Sekretariar DPRD. Tugas pokok tersebut adalah memberikan fasilitasi terhadap
agenda yang dibuat oleh Alat Kelengkapan DPRD. Organisasi Sekretariat DPRD
Kabupaten/Kota dibentuk dalam rangka meningkatkan kualitas, produktivias dan

kinerja Lembaga Dewab Perwakilan rakyat Daerah.
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PELAKSANAAN KULIAH KERJA MAGANG

3.1. Pelaksanaan Kuliah Kerja Magang

Program magang ini akan berlangsung mulai pada tanggal 10 Juli 2024
sampai dengan tanggal 10 September 2024 dengan waktu yang sudah ditentukan.
Magang ini dilaksanakan setiap hari senin sampai hari kamis, mulai pukul 07.30
WIB hingga 15.00 WIB, diawali apel pagi pada pukul 07.30 WIB. Sedangkan,
pada hari Jum’at tidak ada apel pagi tetapi juga dimulai jam kerja pukul 07.30
WIB sampai 14.00 WIB. Pada hari sabtu dan hari minggu tidak dilakukan magang

karena hari tersebut adalah hari libur.

Lokasi program kuliah kerja magang ini adalah di Sekretariat DPRD
Kabupaten Jombang, yang beralamat di JI. KH. Wahid Hasyim No. 110, Tugu,
Kepatihan, Kecamatan Jombang, Kabupaten Jombang, Jawa Timur (61419).
Selama magang, penulis akan ditempatkan di bagian keuangan Sekretariat DPRD
Kabupaten Jombang. Sekretariat DPRD Jombang merupakan bagian dari

Pemerintah Daerah Kabupaten Jombang, dengan tanggung jawab sebagai berikut:

1. Menjamin penyelenggaraan Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang
termasuk pengurusan dan pengarsipan dokumen serta memberikan
dukungan terhadap berbagai kegiatan DPRD.

2. Menjamin penatausahaan keuangan DPRD yang meliputi pengelolaan
dan pelaporan keuangan.

3. Memfasilitasi penyelenggaraan rapat DPRD, meliputi persiapan
logistik, penyediaan materi, dan administrasi rapat.

4. Menyediakan dan mengkoordinasikan tenaga ahli yang diperlukan

DPRD untuk mendukung pelaksanaan fungsinya.

Selama program magang, penulis akan terlibat dalam berbagai kegiatan yang

berfokus pada administrasi keuangan, di antaranya:

21
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1. Input Data Anggota : Mengelola entri data terkait anggota DPRD yang
telah menyetorkan laporan kegiatan perjalanan dinas mereka. Aktivitas ini
melibatkan verifikasi dan pencatatan informasi untuk memastikan
keakuratan laporan perjalanan dinas.

2. Input Data Anggaran : Memasukkan data terkait anggaran kegiatan yang
dilakukan oleh anggota DPRD, termasuk pengelolaan data anggaran untuk
berbagai kegiatan serta memastikan bahwa data yang dimasukkan sesuai
dengan rencana dan kebutuhan keuangan DPRD.

3. Pemilahan Laporan : Mengelompokkan dan mengategorikan laporan
anggota DPRD sesuai dengan jenis kegiatan yang dilaporkan. Proses ini
bertujuan untuk menyusun laporan yang lebih terstruktur dan mudah
diakses, mendukung transparansi dan akuntabilitas dalam pengelolaan
kegiatan DPRD.

3.2. Hasil Pengamatan di Tempat Magang

Selama menjalani magang di bagian keuangan Sekretariat DPRD Kabupaten
Jombang, penulis menghadapi sejumlah beberapa kendala dalam penerapan
akuntansi, terutama terkait dengan sistem akuntansi yang digunakan. Sistem ini
ternyata cukup kompleks dan berbeda dari apa yang dipelajari di perguruan tinggi,
terutama dalam pengelolaan anggaran dan aset daerah. Ketidaksiapan ini
disebabkan oleh kurangnya pelatihan praktis dan perbedaan signifikan antara teori
dan praktik. Penulis merasa waktu pelatihan awal yang diberikan sangat singkat,

sehingga harus melakukan penyesuaian secara mandiri selama masa magang.

Masalah berikutnya adalah kesulitan dalam menyusun laporan keuangan yang
terstruktur dan sesuai dengan standar akuntansi pemerintahan. Tantangan ini
muncul ketika penulis harus mengintegrasikan data dari berbagai sumber dan
memastikan akurasi semua transaksi. Fragmentasi data menjadi penyebab utama,
di mana data yang dibutuhkan tersebar di berbagai departemen, sementara
koordinasi antarbagian masih kurang efektif. Selain itu, kurangnya pengalaman
dalam menyusun laporan keuangan yang kompleks menyebabkan proses ini

memakan waktu lebih lama.
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Penulis juga menghadapi kendala dalam akses terhadap informasi dan data
keuangan yang diperlukan. Proses birokratis yang panjang untuk mendapatkan
akses data, serta kebijakan kerahasiaan yang membatasi akses hanya pada staf
tertentu, menyebabkan keterbatasan informasi yang bisa didapatkan penulis. Hal
ini menghambat kelancaran proses kerja dan menunda penyelesaian tugas.
Kendala teknis juga muncul dalam pemanfaatan teknologi akuntansi, di mana
perangkat lunak yang digunakan belum sepenuhnya optimal dan sering kali
mengalami masalah teknis seperti crash atau loading yang lambat. Ditambah lagi,
kurangnya pelatihan teknis membuat penulis harus belajar sambil bekerja, yang
memperlambat proses adaptasi.

Terakhir, kurangnya koordinasi antara bagian keuangan dengan bagian
lainnya, seperti bagian administrasi umum dan aset, menambah kompleksitas
masalah. Komunikasi yang tidak efektif antarbagian membuat informasi
seringkali tidak tersampaikan dengan baik, yang pada akhirnya menghambat
proses pengambilan keputusan dan menyebabkan penundaan dalam penyelesaian
tugas. Setiap bagian juga memiliki prioritas kerja yang berbeda, sehingga
sinkronisasi jadwal dan tugas menjadi sulit. Keseluruhan masalah ini
menunjukkan perlunya peningkatan pelatihan, akses informasi yang lebih baik,
serta penguatan koordinasi antarbagian untuk mendukung penerapan akuntansi

yang lebih efektif di Sekretariat DPRD Kabupaten Jombang.
3.3. Landasan Teori

3.3.1. Akuntansi

Menurut Suwardjono (2015:10) menyatakan bahwa akuntansi adalah sebuah
proses atau praktik yang melibatkan berbagai langkah penting seperti
mengidentifikasi, memvalidasi, mengukur, mengakui, mengklasifikasikan,
menggabungkan, merangkum, dan menyajikan data keuangan. Data keuangan ini
dihasilkan dari berbagai peristiwa, transaksi, atau kegiatan operasional suatu
organisasi. Tujuannya adalah untuk menghasilkan informasi yang relevan bagi
pihak-pihak yang berkepentingan dengan cara yang sistematis dan terstruktur.
Menurut Thomas Sumarsan (2020 : 1) menjelaskan bahwa Akuntansi adalah seni

mengumpulkan, mengidentifikasi, mengklasifikasikan, dan mencatat transaksi
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serta peristiwa yang berkaitan dengan keuangan, sehingga dapat menghasilkan
laporan keuangan yang bermanfaat bagi pihak-pihak yang membutuhkan

informasi tersebut.

Menurut Permendagri No. 64 Tahun 2013 pasal 1 ayat kedua, akuntansi
adalah  proses identifikasi, pencatatan, pengukuran, pengklasifikasian,
pengikhtisaran transaksi dan kejadian keuangan, penyajian laporan serta
penginterprestasian atas hasilnya. Kieso (2008) menyatakan bahwa akuntansi
adalah  pengidentifikasian,pengukuran ~ dan  pengomunikasian informasi
keuangan tentang entitas ekonomi kepada pihak yang berkepentingan.
Berdasarkan pendapat para ahli yang telah disebutkan, akuntansi dapat
disimpulkan sebagai suatu proses sistematis yang melibatkan identifikasi,
pencatatan, pengukuran, pengklasifikasian, pengikhtisaran, dan penyajian
informasi keuangan dari berbagai transaksi dan peristiwa yang terjadi dalam suatu

organisasi.

3.3.2. Fungsi Akuntansi

Fungsi utama akuntansi di sebuah perusahaan adalah untuk menyediakan
informasi keuangan yang akurat mengenai kondisi keuangan perusahaan. Melalui
laporan akuntansi, perusahaan dapat memantau perubahan keuangan, seperti
keuntungan atau kerugian yang terjadi. Akuntansi erat kaitannya dengan
pengelolaan arus kas, sehingga seorang akuntan harus mampu memperhitungkan
biaya-biaya yang dibutuhkan untuk pengembangan usaha. Selain itu, laporan
akuntansi juga berperan penting bagi manajer dalam membuat keputusan strategis
untuk memastikan perusahaan terus meraih keuntungan yang maksimal di masa

depan.

3.3.3. Tujuan Utama
Tujuan utama akuntansi adalah untuk menghasilkan laporan keuangan yang
bermanfaat dan relevan bagi pihak-pihak yang membutuhkan informasi tersebut,
seperti manajemen, investor, atau pemangku kepentingan lainnya. Akuntansi juga
mencakup penggabungan dan pengklasifikasian informasi keuangan, serta
interpretasi hasilnya untuk mendukung pengambilan keputusan yang tepat.

menghasilkan laporan keuangan yang relevan dan berguna bagi pihak-pihak yang
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berkepentingan dalam pengambilan keputusan ekonomi. Akuntansi juga
digambarkan sebagai seni dalam pengelolaan data keuangan yang bertujuan untuk
memberikan gambaran yang jelas tentang kondisi keuangan suatu entitas

ekonomi.
3.3.4. Pengelolaan Keuangan

3.3.4.1. Definisi Pengelolaan Keuangan

Menurut Purba et al., (2021:14) pengelolaan keuangan atau pengelolaan
keuangan adalah merencanakan, mengarahkan, dan mengendalikan kegiatan
keuangan seperti perolehan penggunaan dana perusahaan. Menurut Anwar
(2019:5) Manajemen keuangan merupakan suatu disiplin ilmu yang mempelajari
pengelolaan keuangan perusahaan pada masa dalam hal pencarian sumber dana,
alokasi dana, dan pembagian keuntungan perusahaan. Dari kedua pandangan ini,
dapat disimpulkan bahwa pengelolaan keuangan adalah proses yang terstruktur
dan strategis untuk mengelola sumber daya keuangan perusahaan demi mencapai

efisiensi dan keuntungan yang optimal.
3.3.4.2. Fungsi Pengelolaan Keuangan

Fungsi utama manajemen keuangan perusahaan adalah mendukung
pertumbuhan dan kelangsungan bisnis. Untuk lebih jelasnya, berikut fungsi

pengelolaan keuangan perusahaan:
a. Perencanaan (Planning)

Membuat manajemen budget, termasuk estimasi pendapatan dan

pengeluaran, proyeksi jangka panjang, arus kas, serta perhitungan laba dan

rugi.
b. Pengendalian (Controlling)

Setelah  mengalokasikan ~ keuangan,  perusahaan  tentu  perlu
mengendalikannya. Dalam hal ini, fungsi pengendalian berguna agar dapat


https://www.shell.co.id/in_id/konsumen-bisnis/shell-fleet-card/efisiensi-biaya-operasional.html
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mengawasi arus kas masuk dan keluar, serta melihat kekurangan dalam

pengelolaannya.

c. Pemeriksaan (Auditing)

Pemeriksaan dana perusahaan dapat disesuaikan dengan laporan keuangan,

umumnya setiap tiga bulan atau setahun sekali.

d. Anggaran (Budgeting)

Perusahaan dapat mengalokasikan dana secara tepat dan mudah terkait

alokasi dana yang diperlukan untuk produksi maupun promosi.

e. Laporan (Reporting)

Manajemen keuangan perusahaan juga berfungsi sebagai laporan dalam

melihat kondisi keuangan perusahaan.

Sedangkan menurut Aisyah et al., (2020:21) fungsi-fungsi manajemen secara
umum adalah sebagai berikut:

a. Perencanaan mulai dari arus kas sampai dengan laba rugi perusahaan.

b. Penganggaran mulai dari perencanaan sampai dengan pengalokasian
supaya efesiensi dan efektivitas anggaran biaya tercapai.

c. Pengawasan ditujukan untuk mengevaluasi dan melakukan perbaikan.

d. Pengauditan perusahaan bentuknya adalah audit internal yang harus
dilakukan  untuk menguji  kesesuaian objek dengan standar
akuntansi/ketentuan yang berlaku dan memastikan tidak terjadinya
penyimpangan.

e. Pelaporan adalah melaporkan keadaan keuangan perusahaan dan analisis

rasionya.

3.3.4.2. Fungsi Pengelolaan Keuangan

Menurut Astuty (2019:1) tujuan dari pengelolaan keuangan pada dasarnya

adalah merealisasikan tujuan yang telah ditetapkan. Sehingga pengetahuan untuk
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struktur kekayaan, finansial, dan permodalan dapat diperoleh dari praktik.

Disamping itu untuk mewujudkannya seorang pengelola wajib menglkuti prinsip:

a.

b.

Konsistensi, merupakan sebuah prinsip yang mengedepankan
keberlanjutan khususnya dalam pengelolaan keuangan.

Akuntabilitas, merupakan sebuah prinsip yang harus dimiliki oleh
pengelola sebagai bentuk pertanggung jawaban atas dana yang terdapat
dalam wusaha. Prinsip akuntabilitds ini memiliki maksud agar pihak
pengelola dapat memberikan informasi kepada pihak yang berkepentingan
terhadap perkembangan usaha yang dijalankan.

Transparansi, prinsip ini merupakan petunjuk untuk memberikan semua
rencana dan aktivitas yang dijalankan kepada pihak yang berkepentingan,
khususnya dalam hal laporan keuangan.

Kelangsungan hidup usaha atau diri sendiri. Untuk mewujudkan
kelangsungan hidup usaha atau diri sendiri maka kesehatan keuangan
harus terjaga. Pengeluaran di tingkat operasional atau di tingkat strategis
disesuaikan dengan besaran dana yang dimiliki. Dalam pengelolaan
keuangan ini, pihak pengelola memiliki rencana yang terintegrasi dengan

mengurangi risiko sekecil mungkin.

Pengelolaan keuangan tidaklah hanya untuk memaksimumkan laba melainkan

untuk meminnimumkan biaya hal ini dikarenakan melalui pengelolaan yang baik

diharapkan mampu menekan biaya-biaya yang mungkin timbul dari operasi

perusahaan (Armereo et al., :2020:6). Sedangkan menurut Kariyoto (2018:6) ada

beberapa tujuan dari pengelolaan dana perusahaan yaitu :

a.
b.

C.

Memaksimumkan nilai perusahaan.
Menjaga stabilitas financial dalam situasi yang selalu terkontrol.

Memperkecil risk perusahaaan masa kini dan yang masa yang akan datang.
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3.3.5. Pengelolaan Aset

3.3.5.1. Tahap-tahap Pengelolaan Aset Daerah
Pada tahap-tahap Pengelolaan Aset Yusuf (2011) dalam bukunya 8 Langkah
Pengelolaan Aset Daerah menyatakan siklus pengelolaan aset adalah tahapan-
tahapan yang harus dilalui dalam manajemen aset. Dalam Permendagri No. 17
tahun 2007 disebutkan bahwa yang dimaksud dengan Pengelolaan barang daerah
adalah suatu rangkaian kegiatan dan tindakan terhadap daerah yang meliputi:

1. Perencanaan kebutuhan dan penganggaran;
Perencanaan kebutuhan adalah kegiatan merumuskan rincian kebutuhan
barang milik daerah untuk menghubungkan pengadaan barang yang telah
lalu dengan keadaan yang sedang berjalan sebagai dasar dalam melakukan
tindakan pemenuhan kebutuhan yang akan datang.

2. Pengadaan;
Pengadaan adalah kegiatan untuk melakukan pemenuhan kebutuhan
barang daerah dan jasa. Kemudian dilaksanakan berdasarkan Keputusan
Presiden No.80 Tahun 2003 dan perubahannya.

3. Penerimaan, penyimpanan dan penyaluran;
Semua proses ini bukan hanya dilakukan oleh pejabat yang menangani
administrasi aset/barang milik daerah, melainkan juga perlu melibatkan
para pimmpinan pelaksana teknis kegiatan (jika ada penerimaan aset dari
pihak swasta/ketiga, dan apabila diberi kewenangan oleh pengguna
anggaran/barang). Selanjutnya diserahkan kepada bendahara barang untuk
disimpan dan dicatat. Penyaluran adalah  kegiatan  untuk
menyalurkan/pengiriman barang milik daerah dari gudang ke unit kerja
pemakai.

4. Penggunaan;
Penggunaan adalah kegiatan yang dilakukan oleh pengguna/kuasa
pengguna dalam mengelola dan menatausahakan barang milik daerah
sesuai dengan tugas pokok dan fungsi Satuan Kerja Perangkat Daerah
(SKPD) yang bersangkutan.

5. Penatausahaan;
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Penatausahaan adalah rangkaian kegiatan yang meliputi pembukuan,
inventarisasi dan pelaporan barang milik daerah sesuai dengan ketentuan
yang berlaku. Pencatatan dilakukan dalam rangka memberikan kepastian
catatan atas setiap barang yang dibeli atau berubah keadaan karena terjadi
mutasi maupun karena adanya pemusnahan, dan sebagai dasar dalam
memberikan informasi kepada pihak-pihak yang memerlukan dalam
rangka pelaksanaan akuntabilitas pengelolaan aset/barang milik daerah

secara transparan.

. Pemanfaatan;

Pemanfaatan adalah pendayagunaan barang milik daerah yang tidak
dipergunakan sesuai dengan tugas pokok dan fungsi Satuan Kerja
Perangkat Daerah (SKPD) dalam bentuk sewa, pinjam pakai, kerjasama
pemanfaatan, bangun guna serah dan bangun serah guna dengan tidak
mengubah status kepemilikan.

. Pengamanan dan pemeliharaan;

Pengamanan adalah kegiatan tindakan pengendalian dalam pengurusan
barang milik daerah dalam bentuk fisik, administratif dan tindakan upaya
hukum. Pemeliharaan adalah kegiatan atau tindakan yang dilakukan agar
semua barang milik daerah selalu dalam keadaan baik dan siap untuk
digunakan secara berdaya guna dan berhasil guna. Setiap aset yang dibeli
perlu dilakukan pemeliharaan agar aset yang ada tetap terawat dan umur

ekonomisnya dapat bertambah.

. Penilaian;

Penilaian adalah suatu proses kegiatan penelitian yang selektif didasarkan
pada data/fakta yang obyektif dan relevan dengan menggunakan
metode/teknis tertentu untuk memperoleh nilai barang milik daerah.

. Penghapusan;

Penghapusan adalah tindakan menghapus barang milik daerah dari daftar
barang dengan menerbitkan surat keputusan dari pejabat yang berwenang
untuk membebaskan pengguna dan/atau kuasa pengguna dan/atau
pengelola dari tanggung jawab administrasi dan fisik atas barang yang

berada dalam penguasaannya.
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10. Pemindahtanganan;
Pemindahtanganan adalah pengalihan kepemilikan barang milik daerah
sebagai tindak lanjut dari penghapusan dengan cara dijual, dipertukarkan,
dihibahkan atau disertakan sebagai modal Pemerintah Daerah.

11. Pembinaan, Pengawasan, dan Pengendalian;
Siklus ini diperlukan agar tidak mudah dimanipulasi pengguna aset karena
aset daerah banyak ragam dan kepentingannya yang dilaksanakan oleh
pejabat pengelola aset/barang milik daerah dan aparat pengawasan.

12. Pembiayaan;
Diperlukan untuk membiaya aset/barang milik daerah dalam rangka
pembelian atau pemeliharaan.

13. Tuntutan ganti rugi.
Setiap aset yang hilang baik yang dilakukan bendahara maupun oleh
pejabat atau pegawai berdasarkan kelalaiannya harus dilakukan tuntutan

ganti rugi aset/barang milik daerah agar aset tetap terjaga dengan baik.

3.3.5.2. Definisi Aset Tetap

Definisi aset tetap menurut PP No.71 Tahun 2010 tentang Standar Akuntansi
Pemerintah adalah aset berwujud yang mempunyai masa manfaat lebih dari 12
(dua belas) bulan untuk digunakan, atau dimaksudkan untuk digunakan, dalam
kegiatan pemerintah atau dimanfaatkan oleh masyarakat umum. Aset tetap
adalah semua barang yang dibeli atau diperoleh atas beban Anggaran
Pendapatan dan Belanja Daerah (APBD) atau perolehan lainnya yang sah,
baik yang bergerak maupun tidak bergerak beserta bagian-bagiannya.

3.3.5.3. Klasifikasi Aset Tetap
Klasifikasi Aset Tetap Berdasarkan  Kerangka  Konseptual = Akuntansi

Pemerintah  (KKAP), aset diklasifikasikan kedalam aset lancar dan non lancar :

a. Aset lancar meliputi kas dan setara kas, investasi jangka pendek,
piutang dan persediaan.
b. Aset non lancar mencakup aset yang bersifat jangka panjang vyaitu

meliputi investasi jangka panjang, aset tetap, dana cadangan dan lainnya.
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Aset tetap diklasifikasikan berdasarkan kesamaan dalam sifat atau fungsinya

dalam aktivitas operasi entitas. Klasifikasi aset tetap adalah sebagai berikut:

1.

Tanah

Tanah yang dikelompokkan sebagai aset tetap ialah tanah yang diperoleh
dengan maksud untuk dipakai dalam kegiatan operasional pemerintah dan
dalam kondisi siap dipakai. Tanah merupakan aset pemerintah yang sangat
vital dalam operasional pemerintahan dan pelayanan kepada masyarakat.
Peralatan dan Mesin

Peralatan dan mesin mencakup mesin-mesin dan kendaraan bermotor, alat
elektonik, inventaris kantor, dan peralatan lainnya yang nilainya signifikan
dan masa manfaatnya lebih dari 12 (dua belas) bulan dan dalam kondisi
siap pakai.

Gedung dan Bangunan

Gedung dan bangunan mencakup seluruh gedung dan bangunan yang
diperoleh dengan maksud untuk dipakai dalam kegiatan operasional
pemerintah dan dalam kondisi siap dipakai.

Jalan, Irigasi, dan Jaringan

Jalan, irigasi, dan jaringan mencakup jalan, irigasi, dan jaringan yang
dibangun oleh pemerintah serta dimiliki dan/atau dikuasai oleh pemerintah
dan dalam kondisi siap dipakai.

Aset Tetap Lainnya

Golongan aset ini jelas jelas disebutkan dalam Permendagri No.17 Tahun
2007 yang terdiri atas buku perpustakaan, buku terbitan berkala, barang-
barang perpustakaan, barang bercorak kesenian/kebudayaan, serta
hewan/ternak dan tumbuh tumbuhan.

Konstruksi dalam Pengerjaan

Golongan barang ini dicatat sebesar biaya yang di keluarkan sampai

dengan akhir masa pengerjaan pada tahun yang bersangkutan.

3.4. Usulan Pemecahan Masalah/Solusi

Pemecahan masalah dalam penerapan akuntansi untuk pengelolaan keuangan

dan aset selama magang di bagian keuangan dapat dilakukan dengan pendekatan



32

terstruktur. Pertama, penting untuk memiliki pemahaman mendalam tentang
prinsip-prinsip akuntansi dasar seperti Prinsip Kesatuan Ekonomi, Prinsip
Kewajaran, dan Prinsip Konsistensi. Selama magang, saya mungkin akan
menghadapi masalah seperti pencatatan transaksi yang tidak konsisten atau
laporan yang tidak akurat. Untuk mengatasi masalah ini, langkah pertama adalah
melaksanakan audit internal secara berkala guna memastikan bahwa semua
transaksi dicatat sesuai dengan standar akuntansi yang berlaku. Penggunaan
software akuntansi yang tepat dapat membantu dalam otomatisasi pencatatan dan

pelaporan, sehingga mengurangi kemungkinan kesalahan manusia.

Selain itu, pelatihan dan workshop untuk staf sangat penting untuk
memastikan bahwa mereka memahami dan menerapkan prosedur akuntansi yang
benar. Jika masalah timbul dari interaksi dengan pihak lain, seperti rekan kerja
atau departemen lain, komunikasi yang efektif dan kolaborasi antar tim harus
diutamakan. Penerapan teori komunikasi efektif dan manajemen konflik dapat
membantu menyelesaikan perbedaan pendapat dan menemukan solusi yang tepat.
Terakhir, menerapkan analisis SWOT untuk mengevaluasi kekuatan, kelemahan,
peluang, dan ancaman dalam pengelolaan keuangan dapat memberikan wawasan
untuk perbaikan berkelanjutan. Dengan strategi-strategi ini, diharapkan

pengelolaan keuangan dan aset dapat berlangsung lebih efisien dan akurat.



BAB IV

PENUTUP

4.1. Kesimpulan

Selama magang, penulis terlibat dalam berbagai tugas pengelolaan keuangan
dan aset, yang memberikan pemahaman mendalam tentang operasional keuangan
di sektor publik. Walaupun dihadapkan pada tantangan seperti kompleksitas
sistem akuntansi dan keterbatasan akses informasi, pengalaman ini secara
signifikan meningkatkan keterampilan praktis penulis. Magang ini juga menyoroti
pentingnya koordinasi antarbagian dan pelatihan yang memadai untuk
memastikan pengelolaan keuangan yang efisien di pemerintahan. Secara
keseluruhan, program magang ini berhasil mendekatkan mahasiswa pada realitas
dunia kerja dan memperkuat pemahaman mereka tentang penerapan teori

akuntansi dalam konteks pemerintahan.

4.2. Saran

Meningkatkan koordinasi antar bagian di Kantor Kesekretariatan DPRD
Kabupaten Jombang sangat penting untuk memastikan kelancaran tugas, terutama
dalam pengelolaan keuangan dan administrasi. Mahasiswa magang memerlukan
pelatihan yang lebih intensif dan terstruktur agar dapat lebih cepat beradaptasi
dengan sistem yang ada. Selain itu, memberikan akses informasi dan data yang
lebih baik bagi mahasiswa magang sangat penting untuk mendukung proses
penyusunan laporan keuangan dan tugas lainnya. Pemanfaatan teknologi
akuntansi yang lebih optimal juga dibutuhkan untuk meningkatkan efisiensi kerja,
termasuk memperbaiki sistem perangkat lunak agar terhindar dari masalah teknis
yang bisa menghambat pekerjaan. Terakhir, komunikasi dan sinkronisasi antar
bagian perlu ditingkatkan untuk mendukung proses pengambilan keputusan yang
lebih cepat dan efektif.

4.3. Refleksi Diri
Saya selama menjalani magang di Kantor Kesekretariatan DPRD Kabupaten
Jombang, saya memperoleh pengalaman berharga yang memperdalam

pemahaman saya tentang penerapan akuntansi dalam pengelolaan keuangan dan
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aset di sektor publik. Meskipun menghadapi berbagai tantangan, seperti
perbedaan antara teori yang dipelajari di perguruan tinggi dan praktik di lapangan,
serta kompleksitas sistem akuntansi yang digunakan, saya mampu mengatasi
hambatan-hambatan tersebut dengan beradaptasi dan belajar secara mandiri.
Pengalaman ini tidak hanya memperkuat keterampilan teknis saya di bidang
akuntansi, tetapi juga mengembangkan kemampuan profesional seperti
komunikasi, kerja sama tim, dan manajemen waktu. Proses ini mengajarkan saya
tentang pentingnya kesabaran, ketekunan, dan kemauan untuk terus belajar dalam
menghadapi situasi baru yang kompleks. Saya yakin bahwa pengalaman ini akan
menjadi dasar yang kuat bagi perkembangan karir saya di masa depan, khususnya

dalam bidang akuntansi dan pengelolaan keuangan di sektor publik.
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Alamat Jin. Prof. Muh. Yamin No.77. Jabon, Pandanwangi, Kec. Diwek,

Kabupaten Jombang, Jawa Timur 61471

Mahasiswa yang tersebut diatas telah melakukan keglatan Kuliah Kerja Magang (KKM)
di Sekretanat DPRD Kabupaten Jombang darl tanggai 10 Jul sd 10 Seplember 2024,
sebagaimana Surat Permohonan ljin Magang dan STIE PGRI Dewantara Jombang Nomor !
401 6/STIE.PGRI.DW.JB/KM/2024 tanggal 18 Mel 2024.

Selama magang dl Sekretanat DPRD Kabupaten Jombang sampal saat surat Ini
dikeluarkan, yang bersangkutan melakukan tanggung jawab sera tugas secara baik dan penuh

tanggungiawab
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NIP. 196807091989031007
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Lampiran 2 Sertifikat Telah Melaksanakan Kuliah Kerja Magang (KKM)

U=~ SERTIFIKAT

Nomor: 400.7,22.1/ §8 /415.14/2024

Sekretaris DPRD Kabupaten Jombang
Dengan ini menerangkan bahwa :

RACHEL NAYNA SOFYAMITHA

NIM. 2162025

Telah melaksanakan Kuliah Kerja Magang, mulai tanggal
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FORMULIR KEGIATAN HARIAN MAHASIS\WA/ LOG BOOK

Tempat KKM  : DPRD Kabupaten Jombang
Daglan/Bidang : Bagian Kcuangan

Minggu ke 12

r‘::h‘d Kegintan Husll Keglatan Reficksi
i 11807 [ Merekap dan Input | Dalam kegiatan merckap dan input data | Selama  perkuliahan, saya  memperoleh
M  |Dsta  Anggarn | anggarsn untok Dana Komisi B Dines | berbagai keterampilan yang sangat relevan
pada Dana Komisi | DPRD Kabupaten Jombang, dilakukan | dengan pekerjaan  saya  sast  magang,
B Dinas DPRD | proses sisomatis ustuk  memastikan | kbususnys dalam merckap dan menginpst
Kabupaten akurasi dan keferaturan data. Penggunaan | data anggsran menggunakan Microsoft Excel
Jombang awmww-mmaonmnnmm
Om%hhwmmmmmhbm
pertama melibatkan pengumpulan data dari | informasi  yang  efisien terbukti  sangat
berbagsi  sumber,  difkuti  dengan | bermanfaat dalem memproses dats anggaran
pemrosesan data melalul pemformatan dan | sccars  akurat.  Selsin iy,  pemshaman
Ll pencrapan formula  untuk  menghitung | mendalam tentang pengelotasn dan presentasi
alokasi dana secara cfisien Hasil dari [ data yang diperoleh selama perkuliahan
kegistan ini odalsh dokumen anggaran | membantu says dalam menyusun lsporan
yang terkelols dengan baik, mendukung | yang jelas dan terstruktur, meningkatkan
tansparansi  dan  efekiivites  dalam | kualitas kerja dan efektivitas dalam proses

pengelolaan dana komisi. evahuasi anggann,

7 1 1607- | Merekap dan lnput | Pada kegistan inl sayn tidak hanya | Maka ifu, pentingniya akurasi dan keterlibatan |
2024 |[Dsta  Anggaran | mendapstkan pengaluman terscbut tetapi | dalam  rekap  data  anggaran  dengan
pods Duns Komisi | meningkatkan keterampilan teknis saya | mendukung pengambilan keputusan yang
B Dinas DPRD |dan memperkuat pemshaman dolaen | lebih baik dalam pengelolasn keuangan.
Kabepaten ketelitian pengelolaan saggaran. Dalam | Selama  perkuliahan, keterampilan  yang
Jombang di | kegiatan merekap dan input data anggaran | dipelajari dalam analisis dan pengelolaan data
Microsoll Excel | Dans Komisi B Dinas DPRD Kabupaten | menggunakan Microsofl Excel sangat relevan

Jombang menggunakan Microsoft Excel,
data anggamn dikumpulkan, diproses, dan
disusun dengan cermat untuk memastikan
akurasi

dengan pekerjaan saya sant magang di Dinas
DPRD Kabupaten Jombang. Kemampuas
dalam mengoleh dan menyajikan data
onggaran  secara  akural, yang melipoti
pemformatan, penggunaan  foomula, dan
verifikasi data, sangst membantu dalam
proses rekapitulasi dan pelaporan anggaran.
Pengetahwan ini tidak hanyn mempermudsh




efisiensl  dan  profesiomalisme  dulam
peherjaan.
T7:07- | Meaganpat Seluna magang inl suyu terlibel dalam | Sclama  perkuliahan, sayn
2024 Pengajuon  Dana | peoses. mengloput pengajuan dans pada | kelerampilan  peating  dalam  peaggunsan
Pucda smmwmmumwm-ﬂm-—
Informasi (SIPD) yang memberikan pemahamen | magang,  terutama  dalam menginput
Pemctintahan mendalam tentang pengelolaan kewangan | pengajunn  dans  pads  Sistern  Informasi
Deersh (SIPD) di | publik dengan pengumpulan dats dalem | Pemerintahan Duerah (SIPD). Pengetabusn
/ Microsoft Excel pengajuan dana dari berbagal departemesn, | tentang  teknik  pemformatan,  penerapan
verifikasi kelengkapan dokumen, dan | formuls, dan pesgolahan data membanty says
memasukkan informnsi ke dalam SIPD | dalem memastikan data yang dlmasubian
dengan akumt. akurat dan terstruktur dengan baik,
4 1807 [ Merckap dan Input | Dalam kegiatan merckep dan ioput dats | Selama  perkulishan, says  memperoieh
2 2024 Deta  Anggaran | anggarsn Dana Komisi B Dinss DPRD | berbagai keterampilan yang sangst relevan
pads Dana Komisi | Kabupasten  Jombang  menggunakan | dengan  peketjaan  saya  maal  magang
B Dinas DPRD | MicrosoR Excel datn anggaran yang | khususnys dalam merckap daa menginput
Kabupaten dierima dani berbagai unit dikumpulkan | data anggaran menggunakan Microsoft Excel
Jambang di | dan diinput ke dalam lembar kegja dengan [ di  Dinas DPRD  Kabupaten  Jombang.
Microsoft Excel teliti. Proses ini melibatkan pemformatsn | Pembelajaran mengenal teknik analisis data,
——
tabel wntuk memidabkan  pembacasn, | pemanfuatan formula, dan pengorganisasian
penerapan  formula matemstika ustuk | informasi  yang efisien terbukti  sangat
menghitung toal dan distribusi anggaran, | bermanfast dalam memproses data anggaran
serta verifikasi data untuk memastikan | secarn  akurat.  Selain i, pemshaman
akurasi. Setclah semus dats dimasukkan, | meadalam tentang pengelolan dan presentasi
laporan akhir disusun untuk memberikan [ data yang diperoleh selama  perkuliahan
gambaran yang Jelas mengenai alokasi [ membantu sxys dalam menyusun laporan
dans, memungkinkan  evaluasi  dan | yang jelas dan terstrukiur, meningkatkan
pengambilan keputusan yung lebih efektif. | kualitas kerja dan efektivitas dalam proses
Hasil dari kegintan ini odalah laporan | evaluasi anggaran,
anggaran yang lerorganisir dengan baik
dan dapat diandafkan untuk keperiuan
administrosi dan perencanaan.
[ 5 1907 [mmmmmmmmmmmmm
2024 Dokumen Berupa | berups data anggarn, proses dimulai | keterampilan peoting dalam manajemen
Data Anggaran dengan menyiapkan file asli yang berisi | dokumen dan penggunaan peranghkat lunak

rincian  anggaran  yang  diperiukan.
Selanjutnys, salinan dibuat menggunakan
perangkat lunak yang sesuai  untuk
memastikan  bahwa  semus  informasi,

yang sangat bermanfiat sclama magang,
terutama dalam membust salinan dokumen
berupa data anggaran. Pengetahuan tentang
teknik pemformatan yang tepat dan metode

gan camscanner



[ Verifikasi dsta membantu saya memastikan |
bahwa setiep salinan dokumen okurst dan
koosistien dengun askinyn. Keterampilan inl
mempermudsh  proses  pengansipan  dan
pengelobaan dokumen, serta  meningkntkan
ofniensi dalam pengelolnan data anggaran,
Refleksi ini memunjukkan betaps berartinya
pencrapan teori yang dipelajani di bangku
kuliash dalam praktik nyats, mendukung
kinerja saya dalam tugas sdmimistratif dan

i
]
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memudahkan  proses  evaloasi serfa
berbagsi  keperluan  sdministratif  atau | dokumentasi di lingkungan profesional.
\ evaluast
Dosen Pembimbing Lapangan Jombang, 19 Juli 2024
CMQ\W
( Mohammad Mukhlis, S.1IP. )

( Dy. Dea Yunicp Mujiati Suaidsh, Msi )
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Tempat KKM - DPRD Kabupaten Jombang
Bagian/Bidang - Bagian Keusngan
Mingguke  :3

: 2162028

Singped Hasil Kegiatan Refleksi

peagesahuan dan keterampilan yang sangal
releyan dengan pekejaan magang saya,
terutama dalam menghadapi rapal paripuma
yang  melibatkan  penyampaian  Nota
Penjelssan  Bupati Jombang teotang R-
PAPBD Tshun 2024, Pembelajuran tentang
struktur dan prosedur rapat resmi, serta teknik
penyampalan  informasi  secars  efektif,
wembanty  says  dalam  memabami  dan
berpartisipasi aktif dalam peoses tersebut.
Keterampilen  dalam  menyusun  materi

Disini  saya  berkesompatan  wntuk
menghadiri  Rapat  Parpuma  dalam
penyampaian  Nota Penjelasan  Bupati
i | Jombang mengenai Rancangan Perubahan
Anggaran Pendspatun dan Belanja Dacrah
(RFAPBD) Tabun 2024, Dalum rupst
tersebut, 1) Bupati Jombang memaparkan
berbogas avpek penting darl RPAPRD,
termash  hebijphan  pendapatan  dan
belanjs daersh yang disusin berdasarkan
dokumen  perencansan  pembangunan
deerah.  Saya mengamati  bagaimana

1 [ 2207

R-PAPBD  Tahun

S (S
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anggota DPRD memberikan pemandangan
umum terhadap nota penjelasan tersebut,
yang mencerminkan partisipasi oktif dalam
proses pengambilan keputusan anggaran

presentasi  dan  mengamalisis  dokumen
anggaran terbukti berman(ast, mempernudab
saya dalam mendukung persispas  dan
pelaksnnsan tapat. Refleksi ini mencgaskan
betapa pentingnys teorl yang  dipelajari
sclama kulish dalam menghadapi situasi
profesional, meningkatkan kemampusn says
dalam  berkomenikasi dan  berkolaborusi
dalam linghungan pemerintahan.

(Dalam  kegiatan cek daa  SP) dan
pembuatan salinan dokumen berupa surst
dinas, langkah pertama  melibatkan
pemeriksaan menyeluruh terhadap data
SPJ uotuk memastikan keakumtan dan
kelenghapan informasi yang tercantum,
Proses ini mencakup verifikasi angka,
pencocokan dengan bukti transaksi, dan
peninjacan ulang untuk mengideatifikasi
adanya kesalshan atow kekurangan, Setelah
data  diverifikasi, langkab berikutnys

Selama perkuliahan, saya mendapatian
ketersmpilan yang sangat relevan dengan
pekerjaan magang says, khususnys dalam cek
data SPJ dan pembuatan salinan dokumen
berupa surst dinas. Pemahaman fentang
teknik verifikasi data dan  pengelolaan
dokumen yang teliti membantu saya dalam
momastikan  keakuratan  dan  integritas
informasi dalam SPJ, serta menywsun salinan
sural dinas dengan format yang benar.
Keterampilan ini tidak hanyn mempermudah

adalsh membuat salinan surst  dinas,
dengan  memastikan  bahwa  seua
informasi relevan  dipindshkan  dengan
tepat ke salinan baru. Proses ini melibstkan
penataan  format, penandatanganan jika
diperlukan, dan penyimpansn yang teentur
untuk memudahkan akses dan referensi di
masa mendatang.

proses administrasi letapi Jugs meningkatken
efisicnsi dan ketelitian dalam togas schari-

Dalam Kegiatan shscnsi rapal paripuma
untuk penyampaian pemandangin umsim
fraksi-fraksi DPRD Kabupaten Jombang
tethadap Nota Penjelasan Bupati Jombang
i- | tentang R-PAPBD Tahun 2024, proses
dimulai dengan persiapan daftar hadir yang
memuat nama anggots fraksi dan pejabat
terkait. Selama rapat, absensi dilakukan
secars  sistematis  dengan  mencatat
kehadiran setisp peserts, termasuk waktu
kedstangan dan kepergian jika dipertukan.
Data absensi kemudian diverifikasi untuk

Sclama  perkuliahan, saya memperoleh
keterampilan yang sangat bermanfaat dan
relevan dengan pekerjaan magang saye,
terutama  dalam menangani absensi mpat
paripurna ontuk penyampaian pemandangan
umum  fraksi-fraksi DPRD  Kabupaten
Jombang terhadap Nota Penjelasan Bupati
Jombang tentang R-PAPBD Tabun 2024.
Pembelajaran mengenal administrasi rapa,
tcknik  pencatatan  yang  akurat, dan
Wu-.mw-y.
dalam mencatat kehadiran peserta rapat secar
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dengan detail yang diperfukan. Proses ini | mudsh.

mencakup  pengecekan  ulang  untuk
menghindari  kesalshan  input  den
memastikan konsistensi data. Hasil akhir
dari kegiatan ini adalah database kegiatan
kesckretariatan  yang  terupdate  dan
terorganisir dengan  baik, memfasiliasi
akses  informasi  yang cepat  dan
mendukung  efisiensi  operasional  di
lingkungan DPRD.

2024

dan | Selama kegiatan magang, proses merckap | Selama  perkuliahan, ssya memperoleh
Data | dan menginput data anggaran pengajuan | ketersmpilan yaag sangat relevan dengan

dana kegiatan Boden Anggarn DPRD |tugss magang says dalam merckap dan
Dana | Kabupaten Jombang dilakukan melalui | menginput data anggaran pengajusn daoa
Badan | bebernpa  langkah  yang  sistematis. | kegiatan di  Badan  Anggaran  DPRD
DPRD | Pertama, dota anggaran dikumpulkan dari | Kabupaten Jombang. Pelsjaran  tentang
berbagai sumber seperti proposal kegiatan | mansjemen data dan penggunam Microsof
dan laporan keuangan. Setelah data | Excel sangat bermanfast dalam proses inl
terkumgul, saya membuat lembar kerja di | Keterampilan dalam memverifikasi data juga

Uipinaal gengan Lamascannes



mheagabir kalom dam | penting,  memungkinkan  sya  univk
barls berdasarkan kategorl unggaran, | membandingkan data yang diinput dengen
fermasuk jenis keglatan dan jumish dana | dokumen |
yang  dinjukan.  Proses berikutnya | kesslshan, Selain itu, perkubishan seys |
melibatkan input data ke dalam Excel | mengajerkan pentingnys kelelitian dalam
dengan porbatian terbadap detail untuk | proses dokumentasi. Saya menjadi lebih sadar

menggunskan formula seperti SUM ustok | anggaran secara sistematis sehingga laporsn

dan prafik  unk  memvisualisasikan
alokasi dana.
e o= Jombang, 26 Juli 2024
Pendamping Lapangan,
( Dr. Dra Yunicp Muji: Msi)
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: Ruchel Nayna Sofyamitha

: 2162025

Program Studi | Akuntansi

Tempat KKM - DPRD Ksbypsten Jorsbang

Bagian/Bidang - Bagian Kevangan
Minggu ke 4

Tangzal

Hasll Kegintan

_gg

Sclama magang, says melakukan kegiatan
membuat salinan dokumen berupa Buku Kas
Umum dengan cermat dan  terstnaktur,
Portama, says  mengumpulkan  dan
menylspkan dolumen asli Buku Kas Umumn
yang akan disalin, memastikan semun
informasl  terkait  transaksl  keuangen
terdaflar dengan lenghap. Proses pembuatan
salinan dimulai dengan memindal dokumen
asii menggunakan perangkat pemindal untuk
menghasilkan salinan digital yang jelas don

PEf
|
%i[ff%:

I
FEsd

diperiksa umtsk memastikan kejelasen dan
keskuratan informasi, lalu dicetak untuk
menghasilkan salinan fik jika diperiukan.
Setiap salinan diberi nomor dan dlarsipkan
dengan rapl untuk memudshkan pencarian
dan referensi di masa depan, Hasil akhir dari
kegiatan ini adalah salinan Buku Kas Umum
yang terkelols dengan baik, meadukung
kebuluhan dokumentasi dan transparansi
kevangan.

terstruktur, dan sesuai dengan  wandar

meningkatkan kemampusn says dalam
pengelolaan  dokumen serta mendukung
transparansi dan efisiensi dalam pekerjaan
administratiil di lngkungan profesional,
Refleksi  ini  menunjukken  begalmana
peegetshuan  akademis dapat langsung
diterapkan  untuk meningkatkan kualitas
dan efektivitas pekerjaan di lapangan.

Selama magang, saya melakukan kegiatan
merckap daftar nama anggota Fraksi-fraksi
DPRD Kabapaten Jombang untuk masa
Jabatan 2024-2029 dani Partal PKB dan PDI-
P. Proses ini dimulai dengan pengumpulan
data nama anggota dari sumber-sumber
resmi, termasuk dokumen dan daftar partai.
Selanjutnyn, data tersebot diinput ke dalam
sproadaheet Microsoft Excel, di mana saya

menyusun kolom untuk nama, jabatan, dan

Selama perkuliahan, saya memperoleh
keterampilan  yang sangat berguna dan
relevan dengan pekerjaan magang sayn,
terutama  dalam merekap daftar nama
anggota fraksi-fraksi DPRD Kabupaten
Jombang ustuk masa jabatan 2024-2029
dori Partai PKB dan PDI-P, Pembelajaran
tentang  pengelofsan  data,  icknik
pemformatan, dan penggunaan peranghat
lunak speeadsheet membantu saya dalam

anner



informasi kontak anggota. Says menerapkan
wkoik  pemformatan  wniuk  memastikan
daftar terorganisic  desgan rapi, serta
menggunakan formula untuk memverifikasi
konsistensi data. Setclsh data diinput, says
melakukan  pengecckan  ulang  untuk
memastikan  tidek oada  kesalohan  atauw
duplikasi. Hasil akhir sdslah daflar anggota
fraksi yang terperinci  dan  akura,
memudabkan  skses  informasi  dan
mendukung kegiatan sdministratif DPRD.

menyusen dan mengorganisir informasi
anggota fraksi dengan akurst den efisien
Keterampilan ini mempermudah proses
pembuatan daftar yang terstruktue dun
mudah diskses, serta mendukung kegiatan
administratif & lingkungan DPRD.

3107

Tohun 2024

Rapat  Paripuma

AXhie Fraksi-Fraksi
DPRD Kabupaten
Jombang Terhadsp
Jawaban PJ Bupati
Tentang R-PAPBD

Dalam kegiatan magang, saya teriibal dalam
proses administrasi Rapat Paripuma DPRD
Kabupsten Jombang yang membahas
penyampaian akhir froksi-fraksi terhadap
jawaban P) Bupati mengenai R-PAPBD
Tabun 2024. Tugas saya meliputi pencatatan
kehadiran pesertn rapat, serta dokumentasi
dan pemantauan jalaanys rapat. Saya jugs
menyusun notulensi yang mencatat poin-

Selama perkufishan, says mendapatkan
keterampilan yang sangat relevan dan
bermanfaat untuk peketjaan magang saya,
ferutama  dalam  mendukung  proses
penyampaian akhir fraksi-fraksi DPRD
Kabupaten Jombang techadap jawaban PJ
Bupati mengenai R-PAPBD Tohun 2024,
Pembelajaran  teatang  peosedur  rapat,
teknik  pencatatan  notulensi,  dan

poin utama dari diskusi dan keputusan
fraksi-fraksi terkait R-PAPBD, Selain itu,
saya memastikan bahwa semus dokumen
yang dibutubkan, seperti laporan dan baban
presentasi, disiapkan dengan lengkap dan
terorganisic. Hasil dari kegintan ini adalah
dokumentasi rpat yang terstrukiur dengan
baik dan nkurat, mendukung tramsparansi
proses legislasi dan pengambilan keputusan
dalam pengelolaan anggaran dacrah.

penyusunan dokumentasi membantu saya
dalam mencatat desgan akurat dan
menyusun laporan yang jelas dari diskusi
apat.

01-08-

HUT
S.17¥

E

Excel

Selama magang, saya bertanggung jawab
untuk menginput data anggaran pada Dana

ke dslam Microsoft Excel. Proses dimulai

dan laporan keuangan. Sctelah itu, saya

mengelompokkan  informasi

berdasarkan

Komisi B Dinas DPRD Kabupaten Jombang

dengan pengumpulan data anggaran dari
berbagai sumber, seperti dokumen anggaran

mengatur data dalam format spreadsheet,

kalegori scperti jenis pengeluaran dan

208N Lamocs

annes



Jumlah dams. Sayn menemphan berbagal
formuln Excel untok memasticon skerssl
datn.  Selanjutnys, sxyn memeriksn  data
untuk memastlionn (idak sda kesalshan atan
ketidaksesuaian sehelum menyusun laporan
final. Hasil dari kegintan inl adalah datsbase
anggaean  yang terstrukiur  dam  akurst,
memudahkan analisis dan evaluasi alokasi

§P] | Scloma  magang.  saya feriibat  dulam | Selama perkuliahan, saya mempelajori

verifiknsi Surat Pertangguagjawaban (SPJ) | ketcrampilsn penting dalam sudit dan
untuk anggaran perjalanan dinas DPRD | verifikasi  dokumen  yang  sangat
Kabupsten Jombang. Proses ini dimulai | bermanfaat untsk pekerjasn magang sayn
dengan pengsmpulan dokumen SPJ dari | dslam verifikasi SP) unggarn perjalanan
berbagai perjalanan dinas, yang mencakup | dinss DPRD  Ksbupaten  Jombang,
bkt . IMM‘meMWIﬂHB
hmmmmmumm
wiiap dokumen etk  memasikan | anggaran memungkinksn says  entuk
kesesusian antara bukti pengelusrun dan |deogan  cermat  memeriksa et

memverifikasi keabsahun dan kebenaran | dengan anggaran yang disetujul, serta
informasi yang tercantum. Selanjutnya, says | mendeteksi  potensi  kesalahan  stau
mencocokkan data tersebut dengan cotatan | ketidaksesusian.  Keterampilen i
anggaran ustuk memastikan tidak ada | membanty saya dalam menyusun lsporaa
ketidaksesuaian aau kesalshan, Masil duri | verifikasi yang shurst dan  dapat
kegiatan ini adalah laporan verifikasi yang | diandalkan, mendukung transparansi dan
terperinci, memastikan bahwa  semua | akuntabilitas dalam penggunaan anggaran.

seria | pengeluaran,  memustikan  kesesuaian

tnnn
Liping

dana di Komisi B,
0
2024
Pecalanan  Dinas
DPRD  Kabupaten
anggaran  yang telah  disetujui,
pengeluaran perjalanan dinas sesual dengan
administrasi yang berlaku.
Dosen Pembimbing Lapangan
( Dr. Dra Yunicp idah, Msi )
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Natna © Rachel Naywa Solysmitha Tempat KKM - DFRD Kabspaton Jombang
NIM L 2008 HagisnHudang  Baglun Kewangsn
Prwgren Smak - Abussansd Minggy ke 9

“'i’:...- Krgtasna g | ettt

. Re

[T oom Merchap Masa ﬁnudlmmd—ummmm
'..n\n Iengubdinn durt berbagel hegistan pangainlian yang wryn petajan dalam ieknik vertias, sudis
| f k laporsn kg o Jials data, dan mamajemen
‘ buktt pelaksansan, dun dokumontasl terkail. anggeran lerbuktl sasgsl berguns dalam

semua info yang diperiokan teleh | untuk meapidentifitas dan mengocekst
lengkap dan akurst.  Selanjuteya, ketidakscsuaian serta rremshami prinaip

sevusi, menywsun ringkasan hasil kegistan, untuk  melakukan rekapitalasi  dengan
dan memvenfikmi kesesuaian data dengan mumm—mm
dokumen peodukung Sesclah rekap sehesal, WHMW

mmw_muwmwu
rincian kegiatan, hasil yang dicapai, dan | seria menunjukian pentingnys
evaluxsl dari sctiap Regiatan pongabdian, keterampilan  akademik  dslam peakuk

ustuk  tinjassn  lebih  lanjut, ”Wﬁmmmﬁ
Munmmm-lm'pnbm

7 | 0608 m—mwmmm”md

2024 wmmwmnwhmmwu
(SPJ) Anggaran sntuk snggaran perjalinan dinas DPRD | verifikasi dokumen, yang sangat berguna
Perjalanan Dinas mmmum mmmmmm
pengumpulen dan pemeriksaan dokumen | anggaran perjalasan  dinas  DPRD
bukti pengeluaran seperti fuktur, kwitansi, | Ksbupaten Jombang. Pelajaran tentang
uwmmmwmmmmu
uwmmmm kesesualan  anggamn
mmuwmmmm
informasi. Hasil dari kegiotan ini odalah | bukti pengeluaran  dengan  cermal,
wmmwmmmw.m
semua pengehiaran perjalanan dinas sesuai | yang disetujul, dan mendeteksi potensi

1 IT R ———
Dipinga genagan vamoscanner



[ dengan anggaran dan standar adeinistrasl |

yang bertaku,

e me

membanty 0

Pada Keglatan Inl mencakup snalisis
kebutuhan pasar, Identifikasl infrastruktur
yang diperlukan, sena penyusunan strategl
untuk meningkatkan distribusl bahan pokok
sccars efislen. Materl tersebut bertujuan
untuk mendukung pengembengan pasar
lokal yang derperan sebagal pusatdistribusi
utama, dengan fokus pada pengustan rantal
pasok dan peningkntan akses masysrakat
terhadap bahan pokok.

dalam menyusun materi yang jelas dan
persussif. Pengalaman ini memperkuat
pemahaman saya tentang dinamika pasar
din  straegi  pembangunan  serta
meningkatkan kemampuan says dalam
menghasilkan laporan yang mendukung
tjuan pembangunan.

EE

Membuat  Materi
Tentang  fasilitasi
peagelolaan  bahan
boku limbah logam

ini melibstken pengumpulen
{nformasi mengenal metode daur ulang dan
pemanfastan  limbah  logam,  sera
meningkatkan efisiensi pengelolaan limbsh
oleh pelaky industri . Materi ini disosun
dengan memperhatikan prinsip
keberlanjutan dan regulasi fingkungan,
sehingge dapat digunakan schagai referensi
dalum praktik pengelolnan fimbah yang
Iebih ramah lingkungan dan ekonomnis.

Harl Inl, says mengerjaksn pembuatan
materi tentang pengelolaan bahan baku
limbeh logam. Pengetshusn yang says
peroleh  selama  perkuliahan mengenai
manajemen limbah, analisis sikius hidup,
dan teknik daur ulang sangat membantu
dalam meruscang materi yang informatif
dan aplikatif. Pemahaman tentang efisiensi
boban baku dan dampak [lingkungan
mm“m
solusi efektif untuk pengelolsan limbah
mmmmm
operasional dam  mengursngl  dampak




— Ag- .gg,

Mengnpat Aktivitas |

linghungen. Pengalaman ini menunjukian
penlingnys penerapan teori yang dipelajari
di perkulishan  dalem  menghadapi
tantangan prakiis di lpangan.

Dalam  keghttan  magang,  proses  inpul

Kegiatan uktivitas kesckretarintan DPRD Kabupaten
Keschretanatan [ Jombang ke dalam  Sivtem  lnformasi
DPRD Kabapaten | Pemerintahan Dacrah (SIPD) melibatan
Jombang Peda SIPD | pengumpulan  informasi  weperti  agenda
rapat, notukensi, dan dokumen administrotif,
Data ini kenwdian diinput dengan cermat ke

dalam  SIPD, mengikuti format  yang
ditetapkan dan dilenghapi dengan detail
yang  diperikan.  Pengeockan  ulang
dilakukan untok menghindari kesalahan
input dan memastikan konsistensi data.
Hasilys  odalsh  database  keglatan
kesckretoriatan  yang  ferupdate  dan
lerorganisi  dengan  bolk,  yang
memfasilitasi akses informasi cepat dan

Scluma  perkuluhan, vaya  felah
memperolch keterampilan penting dalam
pengelolaan dats dan pengguesan sistem
informasi yang sangst releven dengan
pekerjaan magang saya, terutama dalam
DPRD Kabupaten Jombang pada SIPD,
Pengetahuan tentang struktur data, teknik
Input yang akurat, dan verifikasl informasi
membanty saya mengelola data dengan
cermal dan  efisien. Kemampuan ini
mempermudah proses pencatatan aktivitas
kesckretariatan, memastikan babwa semua
informasi terupdate dan dapat dinkses
dengan mudah. Dengan demikian, saya
dapat memastikan bahwa semua informasi

mendukung efisiensi operasional di DPRD.

yang diperiukan tersedia dengan mudah
dan terupdate, schinggs  memudahkan
pengambilan keputusan yang lebih baik
dan cfektif dalam pengelolaan dats di
DPRD Kabupaten Jombang,

Dosen Pembimbing Lapangan

(Dr.DnYﬁe%mm) (

Jombang, 09 Agustus 2024

Lapangan,
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Nama : Rache! Nayna Solyamitha Tempat KKM  : DPRD Kabupaten Jomibang
NiM 12162025 BaganBidang : Bagian Kcuangan
Progrem Studi | Akuntansi Minggu ke 6
Hari
Xe Tanggal Keplatan Hasll Keglatan Refleks!
T 11208 |Mengioput  Dam | Scluma magang ¢ DPRD Kabupaten | Selams perkuliahan, ays
2024 Anggaran pada | Jombang ini, suys mendapatkan tugas entuk | meogembanghan  ketenmpilan  yaog
Dana  Komisi B | merekap dan menginput data angaran pods | sangat relevan uatuk pekerjaan magang
Dinas DPRD | dana komisi B di microsoft excel, hal ini [saya di Sekretarist DPRD  Kabupsten
Kobupaten Jombang | membust  says  dapat  memperdalam | Jombang, lerutama dalam merckap ‘dan
di Microsoft Excel | pemalaman saya ftentang  mansjemen | meaginput dats anggaraa mesggunakan
anggaran dan akurasi dsta kevangan. Microsoft Excel. Pembelajaran tentang
analisis data, permanfastan formula, dan
pengorganisasian informasi memastiban
nhﬁmd-mi&h
itu, pemabaman mendalam  tentang
pengelolaan  dam  peesentast  duta
memuagkinkan ssya wntuk  menyusun
/ [ laporss yang jelas, terstruktur, das
informatif.
31306 | Ioput data Bclanja | Proses impul data belama  Tambahan | Han ini, says tcribat dalam input data
2024 Tambahan Perbaikan Penghasilan (TPP) Sekretarist | Befanja Tambahan Perbaikan Penghastlan
Perbaikan DPRD Kabupsten Jombang Tahun 2024 | (TPP) untuk Sckretariat DPRD Kabupaten
Penghasilan (TPP) melibatkan pengumpulan dan pemvosesan | Jombang tahun 2024, Peogalaman ind
Sckretariat DPRD | data serta pemasukanayn ke dalam sistem | sangat relovan dengan tori yung says
Kabupaten Jombang informasi. Dengan memastikan kesesuainn | pelsjari, seperti teknik pengolahan dats,
berhasil memperbarui  informasi TPP | software akuntansi. Keterampilan dalam
mmmwmm&-uu-ﬁmm
keterampilan teknis saya dan meningkatkan membanty memastikan akurasi data TPP
m-mmwummm
pemerintahan. Peocrapan teori ini meningkatkan efisiensi
dan keakurstanm pengelolean keuangan,
serta  mendukung Usnsparant  dan
alamtabilitas anggasan.
T Ta 0| Micbast Noticns | Hari nl siya menyclesaian perbusian | Selama pertuliaban, saya mempelajen
2024 | Hasil Rapat Yang mwmmmWMﬂ-nﬁ-ﬂ

vipinoa



Kahapaten Jambang dcngan menc sl poin.
posn pesting. meranghom hasil rapat, dan
et ihan akburast informast melalal revisi
den verdfibasl Dobumen notulenst yang
dibsacalhan sdalah laporan yang lenghap Jas
edas. shap didestnbusikan kepada peserta
rapal sehapal reforenst untuk tindak lanjut
Kegistan il telsh  meninghatkan
hetersmpilae ways dalam pencatatan dan
penywsunan  dokumen resmi e
mempendalam  pemabaman says lestang
proses admimistrasi di lingkungan DPRD.

notslenl  rapl,  lermasuk toknik
pencatatan, struktur notalenss, dan anslisis
informasl,  Pengetabian  ini  sangat
m&hm.,‘.
memunghinksn says unluk  menangkap
pon  penting,  mendokumentasdcan
kepstusan,  dan  memyusun  notulensi
dengan  okurst  dan  terstrukuue,
Keterampilan inl membants saya dalam
beriken hootrbusi yang okl
sclama  magang  dan  memperkuat
pemahaman  saya  fentang  proses
administratif di pemerintahan.

Kegiatan (s melibatian pengumpulan dan
pemenksasn dokumen SPJ, termasuk bukn
penpeluaran sepenti faktur, kwitansl, dan
laporan perjalanan. Says  memverifikasd
kescsusian antara bukn pengeluaran dengan
anggaran yang disctupui serta mencocokkan
data terschut deagan catstan anggaran

Selama perkuliahan, says mempelajan
keterampilan 3udit dan verifikasi dokumen
yang sangat berguna untuk magang ssya
dalam verifikasi SPJ anggaran perjalanan
dinas DPRD Kabupaten Jombang.
Pengetshuan tentang tekaik verifikasi,

analisis dokumen, dan pemerikssan

o

Proses il meaghasilian lnporan verifiasi
yang terpennci, memastikan bakwa semua
pengelusran sesusi dengan anggarsn yang
ditetplan  dan  memenvhi standar
sdministrasi  yasg  berlku.  Dengan
sclessingn  kegistan  inl, sy lelsh
berkontnbusi pads akurasi dsn vanspannsi
dalam pesggunasn anggamn perjalanan

kesesuaian anggaran memungkinkaa saya
memeriksa bukti pengelmaran dengan
cermat, memastikan keserusian deagan
anggaran yang disetujui, dan mendetelsi
kesalahan atan ketidaksesuaian.
Keterampilan ini mendukung penyususan
lapora verifikasi yang akurat dan dapat
diandalkan, serta meningkatkan
trunsparansi dan akuntabilitas dalam
penggunaan anggaran.

Kegiatan ini mencakup pengaturan agends
rapat, koordinasi demgan berbagai pihak
terkait, serta  penylapan  mater  dan
komenikasi  yang diperfukan  wntuk
memastikan  pelantikan  berjulan  lancar,
Sclama mpat, sayn berkostridusi dalum
menyusun daftar tugas dan tanggung jawab
anggota tim, memeriksa kesiapan dokumen,
serta memastikan  bahwa  semus  detail

terkait scara sudsh dipersiapkan dengan

Selama magang, ketcrampilan yang saya
pelajari i porkulishan terbukti sangat
relevan dan bermanfast. Partisipasi sayn
dalam ropat koordinasi tim bumas untuk
pelantikun  dewan bary  menunjukkan
penerupan lengsung pengetahusn teotany
komunikasi efektif, manajemen acan, dan
strategi  hubungan masysrakst. Teknik
komunikasi yang ssya pelajari membanty
menyampaikan informasi dengan jelss dan




————

T

baik. Tlasll dari hegistan i adalah
wmmmmdnjds
uniuk  pelantikan  dewan  bar, serla
pembagian tugas yang efekiif Ji sntara
snggota tim.  Keberhasilan rapst  ind
memastikon bahwa semua aspek pelantikan
dapat terlaksana scsuai rencana dan standar

yang ditctapkan.

Pengalaman ini menguatkan pentingnya
teori yang dipelajari dan  bagaimana
penerapannyn dalam peakiik nyata.

Dosen Pembimbing Lapangan

(ﬁ.mvu:f&nﬂmi)

Jombang, 16 Agustus 2024

Lapangan,

( Mohammad Mukhlis, S.IP. )
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Nama : Rachel Nayna Sofyamitha Tempat KKM  : DPRD Kabupaten Jombang

NIM 1 2162025 Bagian/Bidang : Bagian Keuangan

Program Studi : Akuntansi Mingguke 7

Hari

K Tanggal Kegistan Hasil Keglatan Refleksi

T 11508 | Menginput Daia | Dalam kegiatan merckap dan inpst dota | Maka itu, pestiognys  akurasi  dan

2004 | Anggaran pads anggaran untsk Doss Komisi B Dinas | keterlibatan dalam rekap data anggaran

Dana Komisi B DPRD Kabupaten Jombang, dilakukan | dengan  mendukung  pengambilan
Kabupaten Jombang dan keteraturan dsta. Penggunasn Microdoft | pengelolaan keuangan. Selama
& Microsoft Excel | Excel sebagai alat utama mempermudah | perkulishan, ketcrampilan yang dipelajari

dalam mengorganisir dan  menganalisis
informasi  anggaran. Langkah pertama
melibatkan pengumpulan data dari berbagai
sumber, dilkuti dengan pemvyosesan data
melalui  pemformatan  dan  peserapan
formula untuk menghitung alokasi dana

dalam analisis dan pengelolsan data
menggunakan Microsoft Excel sangat
relevan  dengan  pekejaan  saya  saat
magang di Dinas DPRD Kabupaten
Jombang. Kemampuan dalam mengolah
dan menyajikan data anggaran socar




secans efisien. Hasil dari kegiatan ini adalah
dokumen anggarnn yang lerkelols dengan
batk,  mesdukung  transparansi  dan
efektivitas dalem pengelnlasn dana komisi

T 12008 | Giladi Berwih Kegiatan (nl mencakup perviapan dan | Selama perkuliahan, Tays
- 2004 | Menjodi Panitia | simulasi acara pelantikan untuk memastikan | mengembangkan  keterampilan  dan
' Untuk Pelaksannan | semua aspek, fermasuk tata letak, slur | pengetahuan yang sangat relevan demgan
; Pelantikan Dewan | acars, dan teknis pelaksanasn, berjalan | tugas sayn selama magang, khususnya
‘ Baru Dengan dengan lancar. Sebagai hagian dari panitia, | dalam gladi bersih untuk pelantikan dewan

Pengambilan ssya berperan dalam  mengetur jadwal, | baru dan pengambilan sumpah anggota

Sumpah Anggota memenksa kelengkapan dokumen, serta | DPRD Kabupaten Jombang. Peljaran

| DPRD Ksbupoten | memastiken  koordinasi antara  berbugai | tentang manajemen acars,
, Jombang pihak yang terlibat. Output dari kegiatan ini | pengorganisasian, dan  koordinasi tim
adalsh  kesiapen penuh  untuk  acara | memungkinksn saya untuk menjalankan

pelantikan yang akan datang, dengan semua | peran panitia dengan efisien, memastikan

persiapan terorganisic den masalah teknis | semua (tshapan scara berjalan lancar

teratasi.  Peogalaman inl  meningkatkan | Keterampilan  dalam perencanaan,
Mmmmmmwmhw,-g
uwuwmmmrmmwm
mwupu-wmmm

manajemen acars yang kompleks, percays diri, memperkuat ketersmpilan

praktis says dan menambah wawasan

lentang  pentingnya  akurasi  dalam

3 |21-08- | Menjadi Panitia S&qim‘iphﬂn&mhmup!hnhﬂnupw

2024 Untuk Pelsksansan | mengelols koordinasi logistik, pengaturan keterampilan yang sangat relevan untuk
Baru Dengan perlenghapan. Saya juga mengatur tempat | dewan bary dan pengambilan sumpah
Pengambilan duduk, memeriksa mmupnmxmm
Sumpah Anggota mmmmmmmmm
DPRD Kabupsten | bury dilantik, dan terlibat dalam proses | koordinesi tim, dan komanikasi efektif
Jombang peagambilan sumpah. Hasiloys adalsh | membanty  says  merencanakan  dso

acara pelantikan yang berlangsung lamcar
dengan  administrasi  yaag  baik, yang
memperdalam pemabsman saya tentang

manajemen acars, protokol pelantikan, dan

melaksanakan kegiatan dengan efisien,
memastikan  proses berjalan lascar dan
sesuat protokol.




i

Tungsl argunisasi.
2208 | Verrfikasi Suial | Proses verifikasl 8P anggaran perjalanan | Sclama perkcullshan, ways mempclaan
2004 WMM&IMW!&&MM&MM“
(SP)) Anggaten dokumen, pemerivan bukti pengelearan, | pemerikisan kescwssian enggarsn yang
Penalanan Dinax | dun  pencocokan  datn  dewgan  catston | sangat  berguna dalom  magang says
anggaran untuk memastikon kesevuaion don Xmﬁim.,.
skurasl. Laporan verifikasi terperined yang | memerikss  bukti  pengelusran  socars
memastikan  semus  pengeluaran  sesual | cfcktif, mendetekyl ketidaksesumian, dsn
dengan uoggaren dan standsr administrasi memastikan pengeluaran sesual dengan
yang berlaku, Laporan lerscbut  siap | standar. Secara keselurshan, kctorampilan
discralikan  kepada plhak terkait, | inl membanty  saya menyusun  laporan
mendukung skuntabilies dan transparsns | verifikasi  yang  akurat, mendukung
dalam peogelolnan unggaran transparansl,  dan  meningkatkan

akuntabilitas pengelolaan anggaran,

Melakukan Penatasn Saya memulai dengan meagumpulkan dan | Selama perkulizhan, says mempelajari
Dokumen Laporas | mengklasifikastkan semus dokumen terkait teknlk dan pringip yang relevan untuk
Pertanggungjawaban | perjalanan dinas, scperti bukti pengeluaran, | penataan dokumen LPJ perjalansn dinas,
(LPJ) Perjalanan | faktur, kwitanai, dan lsporan perjolanan, | termasuk  verifikasi  dsn  analisis
Dinas Dokumen-dokumen ini disusun berdasarkan | kesesuaian  anggaran. Pengetabusn ini
kategori dan  diverifikasi kescsusisnoys | membanty memastikan  dokemen LP)

sesuai deogan standar administrasi dan
mengorganisir bukti pengeluaran dengan
efisien.  Prinsip  akustansi  dasar
memungkinkan  saya  mengevaluasi
keabsahan data, meningkatkan struktur
dan transporansi pelaporan, Pengalaman
inl  menunjukkan penerapan  praktis
pelsjaran perkuliahan yang meningkatkan
cfektivitas pekerjasn magang.

Dosen Pembimbing

gengs

(DanYaK‘AW)

an camascan

Jombang, 23 Agustus 2024

nersr

( Mohammad Mukhlis, S.1P. )
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FORMULIR KEGIATAN HARIAN MATIASIS WA/ LOG BOOK

Rachel! Nayna Sofyamitha

2162028
~Akumtans

Tempat KKM MDMM

BagienDidany - Bagian Kevangan
Minggu ke N

Husll Keglatan

wmdﬁwhmm!m
memastikan babwa semua informasi sexuai
dengan dokumen pendukung dan snggaran
yeng telah  discujui. Says  memerikss
m.-mmuq.m
tercatat & SIPD dengan bukti pengeluaran
yaug ads, serta melakukan  crocs-check
ferhadap  catatan mpgaran  untuk

adalah data yang telsh diverifikasi sccara

2

akurdl, memastkan bahwa semoa dans
belanja tercatat dengan bemar dan sesuai
dengan kebijakan anggaran yang berlaku.
Pengalaman inl memperkuat keterampilan
saya  dalam  menggenakan SIPD  dan
meninghatkan  kemampuan  ssys  dalam
verifikasi dats kewangan, yang sagat
penting uatuk mendukung akuntabilitas dan
transparansi dalam peagelolaan anggaran,

27-08-

Menginput

Kegiatan Belanja
Pada Sister

Dacrah (SIPD)

Proses menginput data anggaran ke dalam
Sistern  Informasi  Pemerintshan  Daerah
(SIPD) melibatkan pemindahen dats dari
dokumen fisik ke sistem digital demgan
perhatian terhadsp akurasi dan komsistensi,
Setiap iem anggann  diperiksa  untuk
memastikan kesesuaiannyn dengan rencana
belanja  yang telab  disetujui, serta
penggunaan kode dan kategori belanja yang
wdmw.wﬂlyudﬂh

data anggaran yang terinput dengan benar




Vo aos
200

p————TE

dan siap untok perescanaan dan evaliadl
Levangsn  Pengalaman inl  meninghathan
perahaman sayn testang pengelolaan sistem
formast kewnngan dan herkostribusi pada

] Jombang

sngyarin membants says mengidentifikasi
efistenst administrast anggorsn dan mengstasi potensi kesalshas, Sccars
bescluruhan, pengulaman perkulishan saya
sangal mendukung pelsksansan tugas ini
| dengan lobih efektif dan efisien
%M«ﬁu Sayn memeriksa sctinp detall dani nots

WMMWIjMMM
Pencairan Dasa

(NPD) Pada Dana
Belangs Sekretariat
DPRD Kabuapaten

dicairkan, kode anggaran, dan  tujusn
belanja, untuk  momastiksn  kesesunisn
dengan anggoran yang telah disetjul. Pada
data anggaran yang terinput dengan benar
dan lengkap dalam sistem, mendukung
transparansi  dan  skuntabilites  dolam
pengelolasn keuangan Sekretariat DPRD.
Kegiatan ini jugs memperkuat kemampuan
saya dalam menggunakan sistem informasi
inggaran dan memperdslam  pemahaman

Verfikasi

Saya lentang proses pencairan dana.

Pencairan Dana

(NPD) Pads Dana
Belanja Sekretariat
DPRD Kabupaten

mummm
salan pengeluaran yang fercatat dengan
inggamn  yang  disetujui,  Saya
termasuk  faktur don  kwitansi, serta

yung sda. Dengan laporan yang terperinci

diDinga gangan




‘ .
Mebmsitulont Gan
Tvn Tumpangan
Anggnta Dowan
Warw DI
K abupasen

PR Y™

oM

Lpopsebesnihanmys Doptaman ot says telah [ mendubimg penyusunan laporan v

-

,wm&wh- . pota )
Ao shumtahabitnn  pongelolaan  dar b
| Sekrtarint DPRD Kabupaten Jombang

Proses i mebibathan peogumpulen data
ket gag dan tengangan den berbagai
wumber, serta verifilas dan  pencocokan
mformass untuk memastikan akurash. Saya
mengpunakan  Microsofl  Excel  wntuk
menyusun  dan mengorganisie  data,
memastiban hahwa semus informasi terkait
gap dan tungangun tordaftar dengan benar,
Adanys rekapitulasi yang terperingi dan
terstruktur  demgan baik, yang mencakup
rincian gaji dan Tumjangan masing-maung
anggota dewan baru Dokumen inl siap
untuk digunakan dalam proses administrasi

yang  alurat  fetapi  jups  memperkunt
peoahaman saya tentang transparansi dan
skuntabilitas dalam pengelolaan keuangan,
serta menunjukkan hagaimana tcon yeng
dipelapart dapat meninghatinn efivens: dan
ahurnd di lapangan

"Pengataman i memberikan kesempatan
untuk menerapkan pengetahuan yang aya
peroleh selama perkubahan Keterampilan
yang dipelasjani  dalam  mata  kulish
akuntansi, sepertl feknik pencatatan dan
pengelolaan data kewangan, sangat relevan
dalam pekerjaan ini. Pemahaman saya
tentang  prinsip-prinsip akuntansl  dasar
membantu ssya dalam menyusun laporan
yang akurat dan scsuai dengan standar
administrasi, Selain i, pengetshuan
tentang analisis data dan penggunaan
peranghat lunak  akuntansi yang telah

dan pelaporan, memastikan transparansi dan
wkurasi dalam pengelolaan anggaran.

Dosen Pembimbing Lapangan

«m.mvﬁwm;

Sanner

el TIOL

DiIpingat gengan \
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Program Stodi © Akustim|

Tempat KKM - DPRD Kabupaten Jombang

Bagian/Bideng - Hagian Keuangan
Minggu ke 9

Tanggal

Hashl Kegiatan

Harl
Ke
G |

02-09-

Venifikasi Surat

(SPJ) Anggaran
Perjalansn Dinas

ini mehbatkan pengumpulas dan
pemeriksasn dokumen bkt pengeluiran,
seperti  faktur, kwitinw, dan lsporan
perjalanan. Sayn memverifikas) kesesealan
bekti pengeluoaran dengan anggarsn yung
telah  disctujui  serta  mencocokkan dats
terscbut dengan catatan anggaran yang ada.
Laporan yang rinci dan akurst, memastikan
bahwa semua pesgeluaran perjalanan dinas
sesus demgan anpganan dam  memenubi
standar administrasl yang berlaku. Proses

Sclama magsng dalam venfikasi Surat
Perngpungiawsban  (SPJ)  anggann
perjalansn  dinas  DPRD  Kabupaten
Jombang, ssys sangat merasskan manfasl
dan keenmpilan yang says  pelajen
selama  perkuliaban.  Pelsjaran  lentang
teknik  sudit den  verifikast  dokumen
memberikan dasar yang bust  dalam
memeriksa  bektl  pengeluaran,  sepert
faktiar dan kwitansi, serta memastikan
kesevualan desgan anpgann yang telih

ini memperkuat pemaharman says tentang

dincui._Pengeiabuan testany. anslii

prosedur skuntansi dan meninghatkan
keterampilaa dalam menghawlkan laporan
yang meedukung  tmasparansl  dan

dokumen das prinsp-priauip pernenksaun
kesenuaian anggaran sangat berguna untuk
mendeteksi  potensi  kesalsbus  atay
Sclain itu, kemampuan yang saya peroleh
dalam menyusun laporas verifikast yang
skurat  dan  mendetasll  membanti
memastikan transparansi dan akountabilicas
dalam pengelolaan anggaran. Pengalaman
ini menegaikan relevans tton  yang
dipelajari selama perkulishan terhadsp
paktk oy & g  dan
meninghatian pemahaman ssys lentang

it priasin ok ; dalasn
konteks yang lebih luss.

Verifikasi 5P)
pencairan dana dinas
komisi B DPRD

kebenarun  informasi  yang  tercantum.

Saya memerikss setiap dokumen untuk
memastikan  kesesusian  antara bukni

pengelusran dan anggaras yang disctujud,
serts memverifikasi  kesbsahan dan

Selama magang di DPRD Kabupaien
Jombang, keterampilen dari periuliahan
scperti teknik verifikasi dokumen, snalisis
kevangan, dan prinsip sudd  sangat
bermanfaat dalam verifikas) SPJ pencairan |

vipindea

engar




meneriksa dan mwencocokhan data
dengnn entatan anggamn, says menyuwin
Taporma verifikast yang lerpering!, Hawil dard
Kegistan inl  memastikan  habwa  somus
pongeluaren  dann  diney  sesuni  dengan

dana dinas Komis B. Dengalaman inj
memperkeat  pemahaman  saya temtang
m&wam
pengelolasn  keusngan  publik  sera
menmgkatkon  kemampoan  tcknis  sayu

' anggaren dan sandar asdminkstrast  yung | dalam verifikasi dan pelaporan kevangun.
' berlaku.
= , Merehap dan input | Kegistan inl melibatkan pengumpuien dan | Sclama nagang, ketersmpilan pengelolan
‘ ! data anggaran dana | pengorganisasian informasi anggarn dalem | data dan penggunsan MicrosoRt Excel
! dinas komisi B format sistematis scrta Input data ke dalam | yang diperoleh dari perkulishan, seperti
[ DPRD Ksbepaten | spreadsheet Excel demgan akural. Scluma | formula dasar, tabel pivot, dan fungsi
Jombang Jdi proses terschut, says memastikng semua | logika, sangat bermanfast dalam merekap
Microsoft Excel sngka dan informasi dicatat deagan benar | dan menginpul data anggaran Komisi 0
sesuai dokumen pendukung.  Spreadsheet | DPRD Kabupaten Jombang, Pengalaman
yang tcrorgamisir dengan balk dan siop | ini memperkuat kemampuasn tcknis sayn
untuk amalisis dan pelaporan lchih fanjut. | dalam mengolsh data kesangan sccara
Pengalaman ini meningkatkan keterampilan | cepst dan  akurst, serta mempermudah
saya  dalam  Microsot  Excel  dan [ proses penyusunan laporan anggarsn yang
memperkuat  pemahaman  saya  tontang | lebib sisternatis.
| pengelolaan anggarn serta  pentingnys
akurasi dalam pencatatan data
4 |0509- |inputdsiabelanja | Proscs imput data belamja  Tambaban | Sclama  magang,  keferampilan  yang
2024 | Tambahan Perbaikae  Peaghasilan  (TPP)  untuk | diperoleh  dari  perkulishan,  sepenti
Perbaikan Sekretarist DPRD Kabupaten Jombang | penggunasn Microsoft Excel, pengelolasn
Peaghasilan (TPP) | tshun 2024 melibatkan  pesgumnpulan, | dats sngparan, serta pemahaman laporan
Sckretariat DPRD | verifikasi, dan pemrosesan dats ke dalam | kevangun, ssngat membanty dalam input
Kabupaten Jombang | sistem. Dengan memastikan kescsusinn data | dats  belanja  Tambshan  Perbaikan
tabun 2024 dengan dokumen dan moggarmn  yang | Penghasilan (TPP) Sckretarist DPRD
berlnku serta melakukan pengecekon ulang, | Kobupaten Jombang. Pengetahuan  ini
saya berhasil memperbarui laporan belanja | mendukung  ketclitian, keakuratan, dan
TPP dengan data yang akurat, Kegiatan inl | efisiensi dalam menyclesaikan tugas.
efisien dan transparan, memastikan bahwa
informasi yang tercatat dapat diandalkan
untuk pengelolasn anggaran yang lebih
u. .
06-09- | Verifikasi SP) | Kegiatan venifikasi ini memperdalam | Sclama  magang, keicrampilan  yang
2024 | pencairan dana dinas | pemahsman  ssya tentang  pentingnya | dipelajari di perkuliahan, seperti verifikasi
komisi B DPRD ketelitian dan kepatuhan terhadap prosedur | dokumen, analisis bukti transaksi, dan

Kabupaten Jombang

administrasi. Saya belajar bahwa audit

pemeriksaan anggaran, sangat berguna

uvipinoa cengan camscannegt



e Pervbsmbing | apangan

IW.MY-&MW)

memainkan peran Arenid Salem momjaga
whrgritae den abwrsel  penpeinlaan

wogpran  Pengalarnan i rmeminghoathan | 5

Mesorwmgilan sava dalam w hhentifib ey

dan  mengeiand  betlab seviiian  serte

el ban b g venifikas
mendsbung  propriolan  hewingss  yang
cliwen dan " K pilan i

denpan anggaran, mendetcksl kevalaban,

am meny lap shurat Pengul,

- peedad pemh -y
den  whuntabiitas

shan sanpat berguna dalaen profesl says di
hadang sk untanet dam manapemen bruangan

Jombang, 06 Sepiember 2024

{ Mohammad Mukhlis, SIP. )

FORMULIR KEGIATAN HARIAN MAHASISWA LOG BOOK

Tempat KKM  : DPRD Kabupaten Jombang
Bagian/Didang : Bagian Kesangan

Minggu ke

(SIPD)

Sehnmupni‘hﬂnnn
input  pemgajusn  dama  belampa
kesekretariatan DPRD Kabupaten Jombang
melati  Sistem  Informasi  Pemenntah
Daerah (SIPD), Ketcrampidan yaag saya
peroleh  selama  perkulishan,  seperty
mmhﬂu—iw
dan pengelolaan anggaran, sangat relevan
den bermanfast dalam pekerjean ini
Pemahaman  tentang  printip-prnsip
akustansi pemeriotaban dan  prosedar

mmm-ﬂ




dengan benar dalam SIPD, yang akan
mempermixish  proses  administrasi  dan
pelaporan  kevangan i misa  depan.
Pengalaman inl tidak hanya memperdalam
pemahaman says tealang penggunaan sivtem
Informasi akuntansi, tetapt jugs menekankan
pentingnys  ketclitian dalam  pengelolaan
dsta anggeran. Melalui kegiston ini, saya
belajar bahwa akurssi dan  kehati-hatian
dalam sctiap tahap input date adalsh kunci
unftuk memastikan integritas dan efisiensi
sivem kewangan, yang pada  gilirsanya
mendukung transparansi dan akuntabilitas
dalam administrasi kewangan pemerintah.

menginpul data dengan akurst dan efisicn.
Selain its, pelatihan dolam pengelolnan
mtm”mm
dalam beradaptavi dengan  penggunaan
m.mm—mm
dilokukan vesuai dengan regulai dun
prosedur yang berlaku,

Sclama magang. says telah lerlibat dalam

staf atas bimbingan dan dukungan yneg

Seteluh menyclosaikan masa magung d
Sckretariat DPRD Kabupaten Jombang,
says mersa bersyukwr atas pengalaman
yang  diperokch.  Magang  ini
memungkinkan saya usmk meserapkan

ilmu dari perkuliahan, khususoys dalam

selama periode magang. Proses
MMMWW
supervisor untuk mendiskusikan hasil kerja,
mencrims umpan balik konstruktif, serm
mmumﬂm
terkait dengan tugas magang. Kogistan ini
menandal akhir dari pengalaman magang
ssys yang pesub  pembelsjaran

pengembangan keterampilan profesional.

( Dr. Dra Yuniep Myj

Suaidah, Msi )

beta B B ) &'s S o "re
anecanner

Uvipmaal gcengan

Jombang, 10 September 2024

Pendamping Lapangan,

( Mohammad Mukhlis, S.1P, )




Lampiran 4 Curriculum Vitae (CV)

RACHEL NAYNA SOFYAMITHA

0831-2900-6545
rachelnaynad3@gmail.com

Bakalan, Pulorejo, Ngoro, Jombang, Jawa
Timur

TENTANG SAYA
Saya bernama Rachel yang berusia 20 tahun, Saya mahasiswa akuntansi semster 7 di
STIE PGRI DEWANTARA JOMBANG, yang berdomisili di Daerah Ngoro, Jombang.
Memiliki  kemampuan dalam mengoperasikan Microsoft Office (Word, Excel,
Powerpoint), mampu bekerja dalam tim maupun individu, dan memiliki memungkinkan
untuk mengembangkan keterampilan komunikasi,

PENGALAMAN PENDIDIKAN
- April 2021 - September 2022 2018 - 2021
: : SMA NEGERI NGORO JOMBANG
Pramuniaga Toko Emas Pelangi
Jurusan IPA
« Melayani pelanggan r belilmenjual
barang
+ Melakukan rekap penjualan 2021 - Sekarang
harianimingguan/bulanan
« Melakukan persediaan produk tersedia ?g',&;;\GNRGl DEWANTARA
di rak
S1 Akuntansi
+ Juli 2023 - Agustus 2023 KEAHLIAN
Unit Kegiatan Mahasiswa Center Of
Islamic Study « Bekerja dalam tim

+ Koordinator Divisi Humas * Komunika

Berkontribusi dalam acara dengan mengatur « Berdiskusi

me_nj_aga keamangn « Microsoft office

+ Divisi Konsumsi

Berkontribusi dalam acara STIE Bersolawat + Pemecah Masalah

yang Mengatur konsumsi « Editing
PENCAPAIAN

D-4
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Lampiran 6 Penilaian Oleh Pendamping Lapangan

SEROLAH TINGGHILMU EKONOMI PGRI
DEWANTARA
PROGRAM STUDE - AKUNTANSI (BAIK SEKALY
PROGRAM STUDI - MANAJEMEN (B)
I Prol. Mob yamin No 77 Telp 0321865180, Fax 0321-853807 Jombang 61471
Emall - Info@@stiedewantara.ac id website - www.stiedewantara ac.id

PENILAIAN KULIALL KEI :
STIE PGRLDEWANTARA JOMBANG

Nama : Rachel Nayna Sofyamitha

NIM c 2162028

Program Stodi © Akuntansi

Tempat Magang : Kantor Kesekretariatan DPRID Kabupaten Jombang

Alamat Tempat Magang : Jl. KH. Wahid Hasyim No. 110, Tugu, Kepatihan, Kec, Jombang,

Kabupaten Jombang, Jawa Timur 61419
Bagian Bidang : Keuangan
N | M Kriers o tt |
enunjukkan sikap professional dalam bekerja, penuh

gung jawab dengan tugas yang diberikan, serta disipli 5
1. | Etos Kerja menghargai woktu dan penyelesaian tugas yan, 3
iberikan sesuai deadline, dan menunjukkan ctika y

ik dalam bersikap, bertindak dan berbusana/penampilan.

jukkan kemampuan dalam penyampaian Inform
2 KO- berisi pesan, ide, gagasan secara lisan dan twli
Komunikasi y ’
baik, sopan dan jelas.
Bamanas crupakan kemampuan dnlnm menggmnkm.
3 :::“ memanfaatkan teknologi perangkat digital (computer 35
o | —— fiware dan perangkat lainnya)dalam men;
telnoleg! engelola informasi, untuk menyelesaikan tugas.
berkolaborasi, menjalin  hubungan
’ Kemampuan berpartisipasi  dengan  orang lain  di gb
" | kolaborasi egistan dan menunjukkan kontribusi nyata dal
pok.
emberikan kontribusi nyata dan bermakna kepada tem;
s, | Hasil pekerjaan o ng dari hasi pemllmun yang kreatif, inovatif, 95
Ol i) Kan produk/Karya untuk tempat
Total Nllal 475

Catatan : Penilaian harap diisi dalam angka
: Jombmg. 9 Sqnemhu 2024

** dituliskan nama pejabat penilai

F-6



Lampiran 7 Penilaian Oleh Dosen Pembimbing Lapangan.

SEKOLAH TINGGI ILMU EKONOMI PGRI
DEWANTARA

PROGRAM STUDI - AKUNTANSI (BAIK SEKALY)
PROGRAM STUDI - MANAJEMEN (B)

I Prol. Moh yamin No.77 Telp. 0321-865180, Fax 0321 853807 Jombang
61471Email : info@stledewantara,ac,id website ; www.stiedewantara.ac.id

EENILAIAN KULIAN KERJA MAGANG MAHASISWA
¢ RACHEL NAYNA SOFYAMITHA
: 2162025

: AKUNTANSI
: SEKRETARIAT DPRD KAB. JOMBANG

Nama
NIM

Program Studi
Tempat Magang
Bagian/Bidang : KEUANGAN

Nilai (0 - 100)

No.l Aspek yang Dinilai
Tata Bahasa : dalam Menyusun laporan KKM telah sesuai dengan
sistematika penulisan buku pedoman, dengan memperhatikan EYD g¢
| dan disusun sccara rapih.
Isi laporan KKM : mahasiswa telah menjabarkan identifikasi
2 masalah di tempat KKM, memaparkan teori sesuai dengan bahan 9;
kajian dengan tepat dan memberikan alternatif pemecahan masalah
yang baik.
Refleksi diri : pengetahuan tentang tugas di obyek KKM dan
3 mahasiswa memberikan penjabaran tentang hal-hal positif yang gg
* | diterima selama perkuliahan yang bermanfaat/relevan terhadap
pekerjaan selama magang,
Nilai Total ags

Catatan : Penilaian harap diisi dalam angka

| &

Jombang, 13 September 2024
Dosen Pembimbing Lapangan,

( Dr. Dra Yuniep Mujiati Suaidah, Msi )
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