LAPORAN KULIAH KERJA MAGANG (KKM)
TEKNIK & PROSEDUR PEMBERIAN KREDIT
PT BPR BANK JOMBANG PERSERODA

Oleh :

Ella Rohmatillah (1762016)
Rizka Fitriana (1762009)

PROGRAM STUDI AKUNTANSI

STIE PGRI DEWANTARA JOMBANG
2021

Dipindai dengan CamScanner



KULIAH KERJA MAGANG (KKM)
TEKNIK & PROSEDUR PEMBERIAN KREDIT
PT BPR BANK JOMBANG PERSERODA

Oleh :

Ella Rohmatillah (1762016)
Rizka Fitriana (1762009)

Jombang, 07 April 2021

il

L6 o ki e g i vt

Dipindai dengan CamScanner



KATA PENGANTAR

Kami ucapkan puji syukur kepada Allah SWT atas rahmat serta nikmat-Nya,
sehingga kami dapat menyelesaikan kegiatan Kuliah Kerja Magang (KKM) di
PT BPR Bank Jombang Perseroda dengan lancar. Laporan ini dibuat sebagai
salah satu syarat untuk memenuhi tugas Mata Kuliah Kerja Magang (KKM)
program studi Akuntansi STIE PGRI Dewantara Jombang untuk melaporkan
segala sesuatu yang ada kaitannya dengan dunia kerja di PT BPR Bank Jombang

Perseroda.

Dalam penyusunan laporan Kuliah Kerja Magang ini, tentunya tak lepas dan
arahan serta bimbingan dari berbagai pihak. Oleh sebab itu, kami mengucapkan
terima Kasih yang tak terhingga kepada seluruh pihak yang telah membantu serta

mendukung. Pihak-pihak yang terkait tersebut diantaranya sebagai berikut:

1. Dra. Yuniep Mujati Suaidah, SE., M.S1. selaku Ketua Sekolah Tinggi Ilmu
Ekonom (STIE) PGRI Dewantara Jombang.

2. Langgeng Prayitno, SE, MSA selaku Dosen Pembimbing yang telah
memberikan bimbingan dan pengarahan selama kegiatan KKM

dilaksanakan.

3. Santoso, SE selaku Kasie SDM & Umum PT BPR Bank Jombang Perseroda
yang telah memberikan izin kepada kami untuk melaksanakan kegiatan
Kuliah Kerja Magang (KKM).

4. Moh. Hosaini Mussy, SE yang telah memberikan kesempatan kepada kam
untuk mengadakan penelittan 1m1 serta membantu penulis dalam

mendapatkan informasi dan keterangan-keterangan yang penulis perlukan.

5. Tim KKM dan semua pihak yang memberikan dorongan serta semangat

hingga terselesainya kegiatan Kuliah Kerja Magang (KKM) mu.

Perlu disadari bahwa dengan segala keterbatasan, laporan KKM ini masih

jauh dan kata sempurna. Sehingga kritikan dan masukan yang membangun
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sangat kami harapkan demi sempurnanya laporan 1m untuk kedepannya.Dan

semoga laporan im dapat bermanfaat bagi semua pihak yang berkepentingan.

Jombang, 07 April 2021

Penyusun

v
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BAB1
PENDAHULUAN

1.1 Latar Belakang

Kuliah Kerja Magang merupakan kegiatan kurikuler yang dikemas dalam
sebuah mata kuliah yang wajib dilaksanakan oleh seluruh mahasiswa STIE
PGRI DEWANTARA. KKM adalah suatu bentuk proses pembelajaran
mahasiswa vyang mendukung program pendidikan di STIE PGRI
DEWANTARA dan program teknis praktis yang ditemukan dilapangan.
Penyelenggaraan pendidikan keahlian professional yang memadukan secara
sistematis dan sinkron antara program pendidikan di STIE PGRI
DEWANTARA dengan penguasaan keahlian yang diperoleh melalui kegiatan
pengalaman langsung didunia kerja yang mengarah kepada pencapaian tingkat

keahlian professional dalam sebuah pekerjaan tertentu.

Dalam mata kuliah 11 kegiatan pembelajaran dilaksanakan langsung
dalam duma kerja.Kegiatan ini bertujuan untuk membekali mahasiswa dengan
keahlian praktis yang sesuai dengan situasi dan kondisi kerja nyata yang
diperoleh diperguruan tinggi sehingga mahasiswa diharapkan lebih memahami
dan memliki keterampilan dalam suatu disiphin 1lmu. D1 s151 lain, diperlukan
suatu sinergi antara dunia Kerja dengan lembaga pendidikan dalam
meningkatkan kualitas sumber daya manusia secara lebih luas. Maka KKM ini
sekaligus dimaksudkan untuk memaham dan mencan kemampuan dasar yang
diinginkan dunia kerja untuk dikembangkan di STIE PGRI DEWANTARA
sebagai lembaga tenaga professional yang berorientasi pada dunia kerja, serta
mengetahu1 kemampuan dan pemahaman mahasiswa atas mata kulhah yang
didapatkan di kampus dengan dilapangan (dunia kerja) dan mengaplikasikan

keilmuan yvang didapat selama mejalani perkuliahan.

Menimbang hal tersebut serta berdasar himbauan dan Program Study

Akuntans1 STIE PGRI DEWANTARA, maka kami selaku pelaksana,
mahasiswa, termotivasi untuk melaksanakan praktek magang di PT BPR Bank

Jombang. Kami beranggapan bahwa dengan memilih dan mengikuti praktek
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kerja magang di PT BPR Bank Jombang dapat mengetahui dan memahami
kondisi dan seluk beluk dunia perbankan terutama dalam bidang pemasaran
dan operasional PT BPR Bank Jombang. Dengan demikian, kami dapat

menjadi sumber daya manusia yang handal dan profesional.

1.2 Tujuan Kuliah Kerja Magang
1.2.1 Tujuan Umum
Tujuan dari Kuliah Kerja Magang adalah untuk mengenalkan dan
dan menyiapkan mahasiswa dalam menghadapi dunia kerja.
1.2.2 Tujuan Khusus
1. Meningkatkan pemahaman mahasiswa tentang dunia kerja

2. Memngkatkan pemahaman mahasiswa terkait pengetahuan 1lmu

akuntansi serta aplikasinya dalam duma kerja

Lad
L

Meningkatkan softskill mahasiswa (kemampuan dalam berkomunikasi,

meningkatkan rasa percaya diri, memperbaiki sikap dan perilaku)

1.3 Manfaat Kuliah Kerja Magang

I.Mahasiswa memiliki pemahaman tentang dunia kerja

2. Mahasiswa memiliki pemahaman tentang aplikasi ilmu akuntansi dalam

dunia kerja

3. Mahasiswa memiliki keterampilan berkomunikasi dan memiliki rasa

percaya diri dalam bersikap dan perilaku

1.4 Tempat Kuliah Kerja Magang

Letak lokasi tempat kita ditempatkan yaitu di ;

a. Ella Rohmatillah : PT BPR Bank Jombang Perseroda — Kantor Cabang

Mojoagung, JI Raya Mojoagung No.143 a, Gambiran Selatan Kec

Mojoagung.

b. Rizka Fitriana : PT BPR Bank Jombang Perseroda — Kantor Cabang Perak,
J1 Raya Perak No. 577, Perak Jombang.
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1.5 Jadwal Waktu Kuliah Kerja Magang
Waktu : 06 Maret — 06 April 2021
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2.1

2.2

BABII
TINJAUAN UMUM
TEMPAT KULIAH KERJA MAGANG

Sejarah PT BPR Bank Jombang Perseroda

Dalam sejarah perkembangannya PT BPR BANK JOMBANG telah
mengalanu beberapa perubahan, pada 31 Maret 1978 status perusahaan-
perusahaan daerah milik pemerintah daerah Kabupaten Jombang diubah
dengan keputusan Bupati nomor HK.003.2/09/1978 menjadi Dinas
Perusahaan Daerah Kabupaten Dati 11 Jombang yang terdiri dari 4 (empat) unit
yaitu: Unit Taman Rekreasi Tirta Wisata, Unit Saluran Air Minum, Unit Apotik

Seger dan Unit Bank Pasar.

Pada 7 Nopember 1990 status perusahaan diubah menjadi Perusahaan
Daerah Bank Pasar berdasarkan Peraturan Daerah nomor 4, tahun 1990.Pada
tahun 1994 status perusahaan menjadi PT. BANK PASAR berdasarkan
Peraturan Daerah nomor 26, tahun 1994. Pada tahun 1998 perusahaan
memperoleh 1jin usaha menjadi BPR dengan nama PT. BPR. BANK PASAR
berdasarkan Keputusan Menteri Keunagan nomor: KEP-041/KM.17/1998.
Pada 06 Nopember 2009 perusahaan berubah menjadi PT BPR BANK
JOMBANG berdasarkan Peraturan Daerah nomor: 17 tahun 2009

Visi dan Misi PT BPR Bank Jombang Perseroda

Visi :

* Terwujudnya PT BPR BANK JOMBANG yang sehat, berdaya saing, aman

dan terpercaya .

Misi:

1. Terwujudnya PT BPR BANK JOMBANG yang sehat, berdaya saing, aman
danterpercaya

2. Meningkatkan kualitas dan kuantitas pelayanan kepada UKM, IKM, petani,
koperasi dan masyarakatlainnya.

3. Mendukung program-program pemerintah daerah dalam rangka

meningkatkan pertumbuhan ekonomi daerah melalui penyediaan produk
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dan jasa perbankan yang unggul, berdaya saing danrelevan.

4. Menjalankan usaha sesuvai dengan kaidah-kaidah perbankan yang sehat
secara professional.

5. Meningkatkan kapasitas manajemen kelembagaan dan kompetensi SDM

untuk mendukung pertumbuhan kegiatan usaha BPR serta meberikan nilai
tambah bagi stakeholder.

2.3 Struktur Organisasi PT BPR Bank Jombang Perseroda

Gambar 2.1
Struktur Organisasi
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( Sumber : https://bankjombang.co.id )

2.4 Kegiatan Umum PT BPR Bank Jombang Perseroda
PT BPR Bank Jombang sebagai salah satu badan usaha milik daerah yang
bergerak dalam bidang jasa keuangan, dalam menjalankan usahanya diatur
dengan perundang-undangan yaitu UU No. 7 tahun 1992 sebagaimana
diperbarui dengan UU No. 10 tahun 1998 bahwa bank perkreditan rakyat
adalah bank yang menghimpun dana dari masyarakat atau pihak ke tiga yang
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berupa deposito dan tabungan serta menyalurkan dana dalam bentuk kredit.
Adapun kegiatan yang dilakukan oleh PT BPR Bank Jombang adalah :

Menghimpun dana (Funding) dari masyarakat dalam bentuk simpanan, dalam

bentuk deposito dan tabungan yang meliput: :

a. SIMPATI (Simpanan Punya Arti) merupakan tabungan yang diperuntukkan
untuk perseorangan dan badan usaha.

b. SIMARMAS merupakan tabungan yang diperuntukkan untuk masyarakat
dalambentuk arisan.

c. SIPELMAS diperuntukkan bagi pelajar dan mahasiswa yang bertujuan
untuk mendidik, memperkenalkan dan menumbuhkan budaya menabung
sejak dini.

Memberikan kredit kepada masyarakat ( Landing) yang meliputi :

a. Kredit Pegawai yang merupakan kredit yang diberikan kepada pegawai
yangberpenghasilan tetap.

b. Kredit Program merupakan kredit yang diberikan kepada wusaha
produktif milik pererongan atau badan usaha.

¢. Kredit Umum vyang merupakan kredit vang ditunjukkan pada debitur

secara umum untuk keperluan modal kerja atau investasi.
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BAB III
PELAKSANAAN KULIAH KERJA MAGANG

3.1 Pelaksanaan Kerja Yang Dilakukan Di Tempat Magang
3.1.1 Sistem Kerja yang Dilakukan di Tempat Magang
Selama kegiatan KKM berlangsung di Cabang Utama PT BPR Bank
Jombang Perseroda Mojoagung dan Perak, kelompok kami mengikuti
semua peraturan vangb ada didalamnya. Jadwal kerja 1tu sendir dilakukan
pada hari Senin sampai Jum’at dimulai pukul 08.00-16.00 WIB. Pada
mahasiswa ini ditugaskan dibagian yang sudah ditentukan sebelumnya

yakni pada Bagian Administrasi.

3.1.2 Aspek yang Menjadi Topik Kajian di Tempat Magang
PT BPR Bank Jombang merupakan bank milik Pemerintah kabupaten
Jombang kegiatannya adalah landing dan funding. Landing merupakan
kegiatan menyalurkan dana dalam bentuk kredit yaitu kredit pegawai,
kredit program dan kredit umum.

Kredit Pegawai adalah kredit yang diberikan kepada pegawai yang
berpenghasilan tetap. Adapun ketentuan kredit pegawai vaitu Debitur
adalah pegawai negen sipil (PNS) dan non PNS dilingkup Pemerintah
Daerah dan bendaharanya telah bekerja sama dengan Bank Jombang.
Untuk Pegawai Negeri Sipil (PNS) yang berada dilingkungan Pemerintah
Kabupaten Jombang harus didahului dengan adanya surat kerjasama
(MOU) antara bendahara dengan Direksi Bank Jombang. Adapun syarat
pengajuan kredit pegawai adalah mengisi formulir permohonan kredit

dilampirkan persyaratan sebagai berikut:

1.  Daftar rincian gaji calon Debitur,

2. Surat kuasa memotong gaji untuk bendahara dengan diketahui
kepala kantorinstansi setempat.

3. Surat persetujuan dar1 kepala kantor mstansi setempat.

4,  Fotocopy surat keputusan pengangaktan sebagai pegawai dan surat
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kenaikan gaj1 berkala yang terakhir.
5.  Fotocopy identitas calon debitur.
6.  Fotocopy Kartu Keluarga

7. Untuk non PNS disertai surat keterangan dari kantor setempat.

Kredit program merupakan kredit yang diberikan kepada usaha
produktifmilik perorangan atau badan usaha.

Adapun cara pengajuannya adalah mengisi formulir permohonan
kredit dengandilampiri persyaratan sebagai berikut :

i Identitas pribadi suam 1str1 (ms, KTP/SIM)

2.  Kartu keluarga
3. Agunan bisa berupa Sertifikat atau BPKB (bukti pelunasan pajak)
4.  Perizinan dan legalitas usaha sesuai bidang usaha (min, dan

kelurahan) mis. Surat Keterangan, NPWP, SIUP, TPD, dll (bila
diperlukan)

5. Akta Pendinan dan perubahannya (usaha telah berjalan min 6
bulan s/d 2tahun) (bila diperlukan)

6. Laporan keuangan (min. pembukuan/catatan keuangan) (bila
diperlukan)

7. Susunan pengurus (jika berbentuk badan usaha) (bila diperlukan).

Kredit umum merupakan kredit yang ditujukan pada debitur secara
umum untuk keperluan modal kerja atau investasi. Ketentuan kredit umum
yaitu Debitur adalah perorangan atau badan usaha serta mengisi formulir
permohonan kreditdan formulir Data Master Nasabah (KYC) dengan
dilampiri persyaratan sebagai berikut :

1.  Fotocopy identitas calon debitur dan suami/istrinya serta identitas
pemilik jaminan dan suami/istri yang masih berlaku

2. Fotocopy kartu keluarga calon debitur dan pemilik agunan

ad

Fotocopy surat nikah

4.  Fotocopy bukti kepemilikan agunan berupa BPKB beserta STNK
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dan atau sertifikat tanah beserta PBB terakhir.

Prosedur yang dilakukan oleh PD BPR Bank Jombang didalam
memberikan kredit kepada nasabah yaitu :

1.  Debitur melakukan pengajuan kredit kepada PT BPR Bank Jombang
dengan membawa jaminan berupa SK kepegawaian (jika
mengajukan jenis kredit pegawai) sedangkan kendaraan, sertifikat,
tanah atau rumah untuk kredit umumdan kredit program.

2. Debitur mengisi formulir pegajuan kredit sesuai jenis kredit yang
diajukan

3.  Petugas memeriksa jaminan serta persyaratan yang harus dilengkapi

4.  Petugas akan melakukan perhitungan barang jaminan apakah sesuai
antara nilai jual dan kredit yang diajukan

5. Petugas akan melakukan survey barang jaminan jika barang
jaminan dalambentuk sertifikat tanah atau rumah.

6.  Petugas akan memutuskan untuk menyetujui pengajuan kredit atau

tidak sesuai dengan perhitungan yang dilakukan.
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Gambar 3.1 Prosedur Pemberian Kredit

Debitur melakukan pengajuan kredit kepada PT BPR Bank
Jombang dengan membawa jaminan sesuai jenis kredit yang
hendak diajukan

] >

~

Dalam mengisi formulir pengajuan kredit sesuai jenis
kredit yang diajukan

|
P
Petugas memeriksa jaminan serta persyaratan yang harus
dilengkapi serta melakukan perhitungan terhadap nilai
jual barang jaminan

|
"
Petugas akan melakukan survey barang jaminan jika
barang jaminan dalam bentuk sertifikat tanah atau rumah.

e

|
~

Petugas akan memutuskan untuk menyetujui pengajuankredit

atau tidak sesuai dengan perhitungan yang
dilakukan.

Sumber: https://www.bankjombang.com/

10
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3.2

3.3

Kendala Yang Dihadapi
Berdasarkan hasil Kuhah Kerja Magang di Cabang Utama PT BPR Bank
Jombang Perseroda Mojoagung dan Perak, terdapat kendala yang dihadapi

diantaranya:

1. Terdapat kurang pemahaman dalam melaksanakan tugas dikarenakan
pertama kalinya mendapatkan tugas tersebut. Juga dikarenakan sebelumnya
tidak ada materi dalam perkuliahan mengenai tugas yang dilaksanakan
tersebut.

2. Terdapat sedikit miss komumkasi dalam penugasan dikarenakan antara
karyawan satu dengan yang lainnya terdapat perbedaan pemahaman
mengenal tugas yang akan dilaksanakan oleh mahasiswa magang.

3. Taidak adanya penugasan secara khusus antara dua mahasiswa magang
sehingga hampir semua tugas dilakukan bersama. namun apabila terdapat
tugas yang lumayan banyak dan berbeda bagian dapat menyebabkan
menumpuknya salah satu tugas yang diberikan.

Cara Mengatasi Kendala

Dalam mengatasi kendala tersebut diatas, terdapat beberapa cara yang
telah dilakukan, sebagai berikut:

1. Lebih sering bertanya kepada karyawan yang menugaskan serta memahami
setiap tugas yang diberikan sehingga tidak menyebabkan kesalahan dalam
menjalankan tugas yang diberikan.

2. Memastikan tugas yvang diberikan telah sesuai dengan prosedur yang telah
ditentukan oleh pimpinan, sehingga tidak adanya salah maupun miss
komunikasi.

3. Melakukan pemisahan tugas secara mandiri sehingga setiap mahasiswa
magang memiliki tugas di bidang atau bagian masing masing. Serta tetap
membantu sata sama lain apabila terdapat tugas yang lebih banyak dan salah

satu telah selesal melaksanakan tugasnya.

11
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BAB IV
PENUTUP

4.1 Kesimpulan
PT BPR Bank Jombang merupakan Bank milik pemerintah Kabupaten
Jombang vyang bergerak dalam bidang jasa keuangan. Kegiatan
operasionalnya adalah menghimpun dana dan masyarakat dalam bentuk
deposito dan tabungan dan menyalurkan kepada masyarakat dalam bentuk

kredit.

Berdasarkan hasil magang di PT BPR Bank Jombang magang jenis kredit
yang paling diminati oleh konsumen adalah kredit umum dikarenakan semua
kalangan dapat mengajukan kredit umum hanya dengan membawa jaminan
yang diperlukan, berbeda dengan kredit pegawai yang dikhususkan bagi
pegawal dan kredit program yang hanya dilakukan jika ada program tertentu

dari perusahaan dan terbatas dengan waktu tertentu.

4.2 Saran
Berdasarkan hasil kegiatan kuliah kerja magang (KKM) yang telah
dilaksanakan, terdapat beberapa kekurangan yang masih harus diperbaiki
khususnya dari pithak mahasiswa sendiri karena terdapat beberapa tugas
lapangan saat menjalani magang vang masih belum terdapat dalam mata kuliah
selingga diharapkan dimasa yang akan datang kurikulum perkuliahan dapat
disamakan dengan kegiatan yang terdapat dalam praktik perbankan

sesungguhnya dan bukan hanya teori mengenai perbankan.

12
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DAFTAR PUSTAKA

https:/bankjombang.co.id
https://www.bankjombang.com/
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LAMPIRAN

14
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Lampiran 1

FORM PENGAJUAN KREDIT NASABAH
(Form Untuk Kredit Umum)

PM.B.5.4/F3
FT. BPR MBAN G
PERMOHONAN KREDIT LMUM | MULTIGUNA
| Nama Lengkap R P oo
T A I s s
g o I o R R S
PakadpEn. e,
. AR e e
1e1em II HP .........
Il. Permohonan Kredit Sebesar :Rp. ... .| :

Jangka Waklu

Pola Angsuran _
Tujuan Penggunaan Kredit
Jenis Permohonan

Ill. Rencana Agunan
a. BPKB Kendaraan

b. Serfifikal

1. Copy KTP { Suami dan Istri )
2. Copy Karu Keluarga

o oic 1| R s e L TahUN coninnnn
Mo, POHST ... cirsbinansnnanssriss . 7 R e e
A R 1. AR R S R e -
Ty 1 I I 1 [ M

Diisi dengan sesungguhnya di
Jombang, Tl. ....cccmemisisecssmmsmmmrrrsssssnsas

Yang mengajukan permohonan kredit,

3. Copy BPKB, STHK | Sertfikat - SPPT
4. Sural Pernyataan Hak Mk diketahui Desa

5. Sural Keterangan Usaha ( Bila ada )

6. Copy Sural Nikah

e

Tews s Cowd mem

15
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(Form Untuk Kredit Pegawai)

Kepada

Yth. Direksi PT Bank Perkreditar Rakyat a
BANK JOMBANG

di

JOMBANG

Permohonan Pinjaman
Kredit Pegawai

e
Dengan Hormat, Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama R aE SR AN R S A
NIP i ecimpmee RIS s cccurmmarosois
Pangkat / Golongan - TR I O e T R R S =
Jabatan e B R R A A s .
Instansi / Bagian AR I i R T R R e S A
Alamat rumah N s i
Telp. B i e et i

-------------------------------------------------------------

Dengan ini mengajukan permohonan Pinjaman Kredit Pegawai kepada
PT BPR. BANK JOMBAN

Besar Pinjaman
Keperluan
Jangka Wakt R P AT
Angsuran - RO Kali

Dan sebagai kelengkapan administrasi, terlampir kami sampaikan:
. Surat Kuasa Potong Gaji

6. Foto Copy Kartu keluargaKSK
7. Foto Copy Surat Nikah
B, Foin Copy Dafiar Gaji
9, Surar Keterangan®
10, Foto Copy Agunan®™*

3. Foto Copy Karpeg & KTP Suami+Istri

'
T LR T TR T TR B T T T T pepeprp e ppppeppepepeepepe P

Demikian permohonan kami atas perhatian Bapak kami ucapkan terima kasih

Hormat kami,

T L
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SURAT PERSETUJUAN

Yang bertanda tangan di bawah im
%

 Nama

Selaku Kepala Instansi

Menyetujui bahwa saudara,

Nama ] -

NIP

Pangkat / Golongan

Tempat dan Tanggal Lahir / Umur
Jabatan

Alamat Rumah

Telepone

Dapat diberi pinjaman sesuai kebijaksanaan PT BPR BANK JOMBANG dengan angsuran
meksimal tiap bulan s¢bhesar Rp,

( )

Bila saudara tersebut diatas temyata lalai atau tidak mengindahkan dan melanggar perjanjian
yang telah diadakan dengan PT BPR BANK JOMBANG maka kami selaku Kepala Unit Kerja
sanggup menggadakan penyelesaian terhadap kalalaian dan pelanggaran dari ssudsra werssbat
diatas sampai Junas atau selesai pinjamannya.

Demikian surat persetujuan ini kami buat agar dipergunakan sebagaimana mestinya.

Jombang,

Kepala

L
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Mama

NIP

Pangkat / Golongan W

' Jabatan

Instansi / Bagian

Alamat Rumah

Telephone

FPENGHASILAN
Gaiji pokok
Tunjangan Jabatan
Tunjangan Lain-lain

¢ & ¥

Jumlsh Rp.

POTONGAN
KPN Rp.

Lain-lain Rp.

SISA Rp.

Jombang,

MEMGETAHLI
KEPALA

19
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SURAT KUASA

MNamn

NIP

Pangkat / Gelongan ! -

. «Jabatan

Imstans: / Bagian

Alamat BRumaoh

Telephone

Dengan ini memberikan kuasa dengan hak subtitusi yang tidak dapat dicabut kembali,

K.epada - Bendahara gaji pada Instansi / Kantor / Bagian

Alpmat kantor :

Untuk :  Memotong langsung penerimaan gaji / pendapatan
Setiap bulannya selama ______ bulan, mulai dan
Bulan
Dan akan disctorkan kepada PT BPR BANK
JOMBANG.

Demikian surat kuasa ini dibuat dengan sebenamya.

Jombang, 20
PENERIMA KUASA PEMBER] KUASA
BENDAHARA GAN Materai Kp. 6000
NIP. NIP.
MENGETAHUI & MENYETUIUI
KEPALA
20
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ANALISA PERMOHONAN KREDIT PEGAWALI

NAMA
Panghat
Unit Ketja

A

%

2. Macam potongan
2.1 Angsumn BRI
2.2 Angsumn BPD JATIM
2.3 Angsuran BNI 46
24 Angsuran KOPERASI
2.5 Angsumn MANDIRI
1.6 Angsuran lain-lain

Keadann gajt sebelum pengajuan kredit (sewuai dafiar gaji yang dilegalisie bendahara)
I'| Mhh IIIFI{“Il1l'lh--||.H--au. EEtrEEERiGEE ERaEE

y

ST T]

ERERE AR R SR

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Jumlah Potongan

Sisa guji bersih bolan .........c0000e

&-P! L T e T T T T T ]
Rp.

Rencana Pelunasan kradit

Untuk ditransfer Rek.

BN 46

KOPERAS]

I
i
3. | BPD JATIM
4
5,

Lawn-lain

Jumlah pelunasan kredit

EEEEE

. Kebutuhan kredit

Plafon

] S—

TERTRAN RN FRAT IR AR

2. | langka walkiu

Y. | Angsuran / bin

- —

Eeadsan
1. Gajibulan
2. Macam potangan

2.1 Angsuran BRI

2.2 Angsoman BPD JATTM
2.3 Angsuran BNIL 46

2.4 Angsuran KOPERASI
2.5 Angsuran MANDIRI
2.6 Angsuran lain-lain

i setelnh realisasi knedit

a b2 LRl Es Lo L, Fli‘l':ui # i

LR RE RS b E . ]

Rp.
H.F- Favidamadpnanadbbarbnansais

TP ETY ERT EEET

E3pEsdpddEadbddbhdrnariaden

AR LR LN PP R

[ TR T T P P T PR E Ry Ty

Jumlah Potongan

faFeEe

Saerar S iy o
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Yang bertanda rangan di bawah inj :
NAMA

P SR BT g apds@did dF PR AREEPEdd dedEad lide

Kedua belah pihak tersebut di atas merupakan pihak yang bertanggung jawab terhadap Rekening

B I i e i i I oo e g g Kabupaten

Jombang. Dengan ini menyatakan Rekening Kas Desa kami merupaken satu-satunya rekening
yang ada di FT BFR BANK JOMBANG
Sehingga seliruh pénerimaan desa dan pengeluaran desa di rekening PT BPR BANK

JOMBANG. Sesuai dengan Surat Edaran Bupati nomor 180/113/415.10.3.472017 tanggal 24
Februari 2017 terkait Rekening Kas Desa,

Jombang, .....cicovnnneadlh.
Yang menyatakan, Yang menyatakan,
Materal
G000
&
Stempel Desa
Kepala Desa Bendahara Desa
) - "
22
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Lampiran 2

LAPORAN KEGIATAN HARIAN

FORMULIR KEGIATAN HARIAN MAHASISWA

Nama » Ella Rohmatillah
NIM : 1762016
Program Studi : Akumansi
Tempat KKM : Cabang Utama PT BPR Bank Jombang Perseroda di
Mojoagung
Bagian/Bidang : Administrasi
Minggu
. Tanggal Jenis Kegiatan Tanda Tangan

I 08 Maret 2021

- Pembagian lokasi tlempal magang

- Menyerahkan surat tugas magang
ke cabang utama PT BPR Bank
Jombang Perseroda di Mojoagung

09 Maret 2021 | - Arsip cash flow
- Fotocopy KTP nasabah
- Mencatat nomer seri “Emas”™ milik
beberapa nasabah
- Menata bukti  transaksi  (slip
pembayaran )
10 Maret 2021 | - Arsip cash flow “M\_\
- Fotocopy KTP nasabah
- Scan PK
- Menata bukti  transaksi  (slip
pembayaran)
- Membuat daftar hadir undian
Simarmas
12 Maret 2021 | - Arsip cash flow
- Mencatat identitas jaminan nasabah
- Sean SKMHT & APHT

- Mencatat nilai taksasi & apprasial
- Menata bukti transaksi  (slip
pembayaran)

T
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13 Maret 2021 | Lembur : '
- Input nomer dokumen nasabah y
I 15 Maret 2021 | - Fotocopy KTP nasabah
- Mencatat nilai taksasi & apprasil :
nasabah i
16 Maret 2021 | - Arsip cash flow
- Fotocopy KTP nasabah
- Mencatat nilai taksasi & apprasial
nasabah
- Arsip PK
. Menata bukti transaksi (slip
pembayaran)
17 Maret 2021 | - Fotocopy agunan nasabah
- Mencatat nilai taksasi & apprasial
nasabah
- Arsip cash flow
- Input data laporan register jaminan % ¥
per nasabah
18 Maret 2021 | - Arsip cash flow
- Input apprasial ulang
- Fotocopy KTP nasabah "
- Menata bukti transaksi (slip r
pembayaran)
19 Maret 2021 lzin untuk Pengarahan Bimbingan
Skripsi J
111 22 Maret 2021 | - Menata  bukti  transaksi . (slip

pembayaran : hari Jum’at)
- Arsip cash flow
- Fotocopy KTP nasabah
- Mencatat surat keluar
- Mencatat berkas di buku agunan
- Scan PK, SKMHT

Sl e e e
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- Menata  bukti
pembayaran)

transaksi  (slip

23 Maret 2021

- Fotocopy KTP nasabah
- Scan PK

- Input pengajuan
- Menata bukti transaksi (slip

pembayaran)

24 Maret 2021

~ Fotocopy KTP nasabah

- Mencatat nomer porsi haji

- Membantu Funding Officer (FO)
membagi dana BLT

- Menata bukti transaksi (slip
pembayaran)

25 Maret 2021

- Fotocopy KTP nasabah

= Membantu Funding Officer (FO)
membagi dana BLT

- Menata bukti
pembayaran)

transaksi  (slip

26 Maret 2021

- Scan PK
- Membantu Funding Officer (FO)

membagi dana BLT
- Menata bukti

pembayaran)

transaksi  (slip

IV

29 Maret 2021

- Ke salah satu nasabah bersama
direktur dan kasabag

- Mencatat nilai agunan

- Menata bukti
pembayaran)

transaksi  (slip

30 Maret 2021

- lzin setengah hari untuk bimbingan
skipsi

- Menata bukti
pembayaran)

transaksi  (slip

Fip e g Carrlomre
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31 April 2021 |- Arsip cash low

= Mencatat nilai agunan
- Menata bukt transaksi _(slip y .

pembayaran)

01 April 2021 | - Arsip cash flow

- Mencatat rekening nasabah

- Foto copy KTP nasabah

- Menata bukti transaksi (slip ” -
pembayaran)

05 April 2021 |- Arsip cash flow
Scan SKMHT

Input registrasi BEM J,

Menata bukti transaksi (slip
pembayaran)

06 April 2021 |- Arsip cash flow

- Foto copy KTP nasabah

- Mengisi form kredit nasabah -

- Menata bukti transaksi (slip }'
pembayaran)

07 April 2021 | Penutupan

Jombang, 07 April 2021
Menyetujui,
Pendamping Lapangan

s s Ul -
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- S R R

Nama
NIM

Program Studi
Tempat KKM
Bagian/Bidang

FORMULIR KEGIATAN HARIAN MAHASISWA

- Rizka Fitriana
: 1762009

. Akuntansi
- PT BPR Bank Jombang Perseroda Cabang Perak

- Administrasi

Minggu
Ke

Tanggal

Jenis Kegiatan

Tanda Tangan

|

08 Maret 2021

Pembagian lokasi magang
Menyerahkan Surat Tugas Magang
dari Kantor Pusat PT BPR Bank
Jombang Perseroda ke Kantor
Cabang Perak

09 Maret 2021

Scan data nasabah
Input data jaminan
Mencatat data kredit haji

10 Maret 2021

Scan data nasabah

Mencatat jaminan masuk dibuku
besar jaminan

Input data jaminan masuk

Scan data SHM dan SKMHT

fe
P
Pa

11 Maret 2021

LIBUR TANGGAL MERAH

12 Maret 2021

Scan data nasabah

Mencatal jaminan masuk dibuku
besar jaminan

Input data register jaminan

Penelusuran berkas jaminan

- Mencatat jaminan keluar / lunas

P+

trar sk mger |
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15 Maret 2021

“Input data jaminan masuk

Scan data nasabah
PPenclusuran berkas

kepentingan cleanshing data

untuk

Pud

16 Maret 2021

Mencatat data jaminan masuk ke
buku besar jaminan

Penelusuran data untuk cleanshing
data

17 Maret 2021

- Penelusuran data untuk cleanshing

data
Mencatat jaminan keluar / lunas
Input data register jaminan

18 Maret 2021

Penelusuran berkas SHM untuk
cleanshing data

Mencatat jaminan keluar / lunas

19 Maret 2021

Penelusuran berkas SHM  untuk
keperluan cleanshing data

Mencatat jaminan masuk

Input data jaminan masuk

22 Maret 2021

Izin karena sakit

23 Maret 2021

Mencatat data jaminan masuk
Mencatat nomor porsi haji
Mencatat jaminan masuk
Input data jaminan masuk

24 Maret 2021

- Input template cleanshing data

jaminan (porsi haji)
Mencatat jaminan masuk

25 Maret 2021

Input template cleanshing data
jaminan (emas, porsi haji dan
BPKB)

ZEE|IE | F B E

i e
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Penelusuran berkas SHM

26 Marel 2021

Mencalat data jaminan masuk
Input data jaminan masuk

Y

29 Marel 2021

Scan dala jaminan
Mencatat data jaminan masuk
Input data jaminan masuk

30 Maret 2021

IZIN SETENGAH HARI
Mencatat data jaminan masuk
Input data jaminan masuk

31 Maret 2021

Mengurutkan slip transaksi
Mencatat data jaminan masuk
Mencatat jaminan keluar / lunas

Fotocopy SK  Pengangkatan
nasabah

EEYY

01 April 2021

Mencatat data jaminan keluar /
lunas

Mencatat data jaminan paripasu
Input data jaminan masuk

Menata berkas

Fotocopy SHM

02 April 2021

LIBUR TANGGAL MERAH

05 Apnl 2021

-

Menulis Kolektibilitas 3 Bulan
April
Mencatat data jaminan keluar /
lunas

Mengurutkan data warmeeking

06 Apnl 2021

Mengurutkan Slip
Mencatal data jaminan keluar /
lunas

Mencatat data jaminan masuk

£ | F || £

R L
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07 April 2021

- Input data jaminan masuk _
- Penutupan Magang -

Jombang, 07 April 2021
Menyetujui,

Pendamping [Apangan,

Twruw e -
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Lampiran 3

DOKUMENTASI KEGIATAN

(Mencatat nilai taksasi & apprasial)

(Input data laporan register per nasabah dan apprasial ulang)

31
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(Mencatat 1dentitas per nasabah)

(Input cleanshing data porsi haji)
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(Input register jaminan)
= ] ¥
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Lampiran 4

SURAT KETERANGAN MELAKSANAKAN

KULIAH KERJA MAGANG

Fi. BFR

BANK JOMBANG

SURAT KETERANGAN

Yang bertandatangan di bawahini : N.
Nama : SANTOSO, SE - 1
Jabatan : Kasie SDM &Umum PT. BPR BANK JOMBANG
Alamat » JI. Wahid Hasyim No.28 Jombang
Menerangkan bahwa :

[ NOo ~ NAMA ] Nm PRODI |

II 1 | Rizka Fitriana | 1761021 Akuntansi J

| > i RRhZ

| 2 | Ella Rohmaticllah 1761084 ) Akuntansi J

Bahwa mahasiswa tersebut telah diterima magang dikantor PT BPR Bank Jombang
Perseroda mulai tanggal 06 Maret Sampai dengan 08 April 2021

Demikian Surat ini dibuat dengan sebenar-benamya dan di gunakan samestinya .

FT. BPR BANK JOMBANG PERSERODA

KANTOR PLSAT
7R & W Wahid Hanpm Mo, 20
W o e e $40 0 [ Tob. o2t 10700

. .

Y

Jombang, 27 Januard 2024
— F'_I_- E;P_B,E';&Ml{ JOMBANG

— FT FE R
— - e FErsrEapy

Wetmin www bu ]
B & iiobankiomban o0 1
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Lampiran 5

SURAT KETERANGAN TELAH MELAKSANAKAN
KULIAH KERJA MAGANG

7 J BANK JOMBANG

SURAT KETE GAN

Yang bertandatangan di bawah ini :
Mama : SANTOSO, SE
Jabatan - Kasie SDM &Umum PT. BPR BANK JOMBANG
Alamat - Dsn. Menganto RT 08 RW 02 Menganto Mojowarno Jombang
Menerangkan bahwa :

Nama Prodi/Fakultas Universitas MIM
Ella Rohmatillah Akuntansi STIE DEWANTARA | 1762016
Rizka Fitriana Akuntansi STIE DEWANTARA | 1762000

Bahwa mahasiswi lersebut diterima Magang di PT. BPR BANK JOMBANG mulai
bulan 08 Maret 2021 sampai dengan 07 April 2021.

Demikian Surat Keterangan ini dibuat dengan sebenar-benamya dan dipergunakan
semestinya,

Jombang, 08 April 2021
PT. BPR BANK JOMBANG

PT. BPR BANK JOMBANG PERSERODA
KANTOR PUBAT

dL M. Wahid Hanyim Mo, 28 Josbeng
D o' cupon 8141 AR R Byt i et Ay
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